
 

 الحمٌبة الدراسٌة لمادة التدلٌك

 المعهد التمني / ديوانية

 المرحلة الثانية

 :ـ فاطمة فليح عودةاسم المدرس 

 مدرس مساعد اللمب العلمً:ـ

 المعهد التمني / ديوانية مكان العمل :ـ

تعريف الطالب بأصول ولواعد وهدف التدليك وبالمعايير  الهدف من المادة:ـ

 المحاسبية ومعايير التدليك الدولية والمحلية.

الممارسة على اعمال التدليك بأستخدام الوسابل المختلفة للأثبات  الهدف الخاص :ـ

 وعناصر المركز المالي.

 



 

 



 

 .ق بٌن التدلٌك والمحاسبةالاهداف ، الفرتعرٌف التدلٌك ،الاسبوع الاول:ـ نشأة التدلٌك ، 

 النظرة الشاملة :ـ 

 على تعريف التدليك واهدافه والفرق بين التدليك والمحاسبة.التعرف 

 طلبة المرحلة الثانية. أـ الفئة المستهدفة :ـ

 ـ نشأة التدليك و تعريف التدليك من وجهة نظر كل من المدلك والمحاسب.ب ـ مبررات الموضوع :

 :ـ أظهار الفرق بوجهتي المدلك والمحاسب عن معنى التدليك والفرق بينهما.          المركزٌةج ـ الافكار 

 

 

 

المنبعععت لتطعععور مهنعععة التعععدليك فعععي دول الععععالم يجعععد انهعععا تطعععورت ونمعععت فعععي ظعععل فكعععرة انفصعععال 

المععععوالى الععععى رأ  فنععععي  الملكيععععة عععععن الدارة وةلععععن لحاجععععة مععععون المشععععرو   اصععععحاب ر وس

التغييعععر الكبيعععر  اومهنعععي مسعععتمل ععععن معععدر كفايعععة الدارة فعععي اسعععتخدام مواردهعععا المتاحعععة ولعععد دعععع

فعععععي شعععععكل المشعععععرو  واوجعععععه نشعععععاطه وحجعععععم عملياتعععععه وازديعععععاد مشعععععاكله العععععى  عععععرورة ادارة 

اط المشعععرو  وفعععك السعععس العلميعععة والعمليعععة بمعععا يكفعععل تحميعععك الرلابعععة علعععى المعععوال وأوجعععه النشععع

ورسععععم سياسععععتها وتميععععيم اداي العععععاملين فيهععععا . فععععي ظععععل هععععة  الظععععروف تنشععععأ الحاجععععة الععععى بععععع  

مععععن لبععععل لهععععم بععععأن الحسععععابات الممدمععععة الوسععععابل التععععي يمكععععن ان تمنععععت أصععععحاب ر وس المععععوال 

ن هنعععا ظهعععرت معععمجلعععس الدارة تعطعععي صعععورة وا عععحة ععععن المركعععز المعععالي ونتعععاب  العمعععال و

 الحاجة الى التدليك.

 :ـ ماهي السس العلمية والعملية التي تحمك الرلابة؟س ال

 تنظيم ادار  سليم يموم على توزيت العمل وتحديد السلطة . .1

نظعععام محاسعععبي محكعععم وظيفتعععه تحميعععك وتحليعععل وتسعععجيل وتبويعععب عمليعععات المشعععرو  المابلعععة  .2

 للمياس البمالي وعر ها ودراستها.

أ  ععععن الفعععور  نظعععام رلعععابي دليعععك يهعععدف العععى المحافظعععة علعععى امعععوال المشعععرو  والكشعععف  .3

 خطأأو اسراف او  يا  وعوجه ورفت الكفاية النتاجية للمشرو .

هيييييي  فحصييييخ  اييييية الدفييييخ ا   بثيييييخ ا  ا حصيييييخ  :ففففف حاسبةيتعريففففتدقيقفففففجلةكدهففففيدّخِفففففتدً ففففردقيو

 اصيييييب  حتيييييبثبر ب  رييييي  ص   ا زيييييي وا جصبليييييبد وا فتيييييزا اد وا اتيييييبثبد وا ييييي  بر  ا  ب يييييخ ثب فا ييييي ح

الزقبدييييب  مادفيييب  ثقصييي  ا  ييي وح ثييي  م  ايييي مابيييي   يييي مييي ا دض يييخ ا قييي ا   ا فب صيييخ و يييي ا   ييي  

 ازيييب ع ا فب  يييب ميييي اثييي  او  تيييباح  ا فيييب ي  حفا يييبح  يييي ل بييييخ مييي ح دماصيييخ م ح ميييخ ومييي ا رصييي ي هب

دد ي رحك ا ف ح.

 التطور التارٌخً لمهنة التدلٌك



 

هيييي   جييييباح  ييييي مرف  ييييخ مييييي اض يييي ا اد  :فففف دةيتعريففففتدقيقففففجلةكدهففففيدّخِففففتدً ففففردقيوففففجلم

وا  طييي اد ا زيييي يز يييقهب ا فييي     واييية ا ييي  بر  وا تيييراد وميييب راز يييي  ميييي ا جصبليييبد وا ف ح ميييبد 

 يييب   ييي ء  ثييي ا  ا م  ايييي مابيييي   يييي  زاقصييي  ميييي   ييي ادهب بجقيييب   حفجيييبدا  ا فابليييجصخ ا فز يييبا   حص

 يييييي لزصريييييخ ا فيييييبد ا  حييييي ح اض زصيييييبديخ مييييي ا ر جصييييي  ا اتيييييبثبد ا  زبمصيييييخ وا فص الصيييييخ ا  ف مصيييييخ 

وميييي  ييياد ا ز  ييييد يفايييي را يييي  اعاكيييب  اضلبليييصخ   فحصيييخ  وا ف كييي  ا فيييب ي  يييي ريييباي  م يييصي.

 :ـا ز  ص  وهي 

 

 حصث يز   اة ا جصبلبد وا فتزا اد وا تراد وا ق ا   ا فب صخ . :ـ عولةتدقيفحص.1

  يزاقييي  ا فييي    ميييي    هيييقا ا جصبليييبد وا فتيييزا اد وا قييي ا   ا فب صيييخ م ييي ح بجقيييب   :يييـ عولةفففتدقيقحمفففكد.2

  حفجبدا  ا فابلجصخ ا فز با   حص ب.

يقييي ل ا فييي    ث ثييي ا  ا م  ايييي مابيييي   حاتيييبثبد ا  زبمصيييخ  :يييـ )قيقمريفففر بةفففاىد فند ٌفففددهحايفففجدد.3

و ب فييييخ ا ف كيييي  ا فييييب ي وميييي ا ر جص هييييب  ييييي لزصرييييخ اض فييييبد و ييييي ا ف كيييي  ا فييييب ي  ييييي ا  حيييي ح 

 اض زصبديخ.

 

  

 

المسععع ولية التعععي تنشعععأ فعععي الحيعععاة العلميعععة ومعععن أن أهميعععة الفعععرق بعععين المحاسعععبة والتعععدليك تنبعععت ععععن 

   :ـ ال رور  أدران الفرق بينهما وعدم تجاوز الخط الفاصل بينهما

 ث لييي  مرف  يييخ ميييي ا اد ييييبد وا فجيييبدا   علفففندقيوحاسفففبتيفايييي ر  ييييد د:ففف  فففدهفففيدتةففف دقيقعريت1

ا زيييي رااييي  رتيييرصت ا  فحصيييبد ا ف زحويييخ ا زيييي رر ي يييب ا فا ييي ح ورج يج يييب وياييي     يييب رييي  ص   يييي م ك هيييب 

ا فيييب ي  يييي  ييي اح لق ييييخ  ييي   ييي ء لزيييب ع هيييقا ا  فحصيييبد  يييي ا قييي ا   مب صيييخ ثيييصي لزصريييخ ا فيييبد ا فا يييبح 

 .مي اث  او  تباح  اد م ح م صاخ وم ك هب ا فب ي  ي ل بيخ هقا ا تاخ 

  ييي   جيييباح  يييي  فحصيييخ  اييية وم ا  يييخ  حاتيييبثبد وا تيييراد وا فتيييزا اد د فففد:جلةكقهفففادعلفففندقيقففف

دورق ي  رق ي   ي ا طب  ا جصبلبد ا فب صخ   اح وا اخ  ح    ا فب ي ولزصرخ ا ا بب

يجييي ا ث فحصيييبد  ييي ح رر ي يييب ا فا يييبح وراز يييي ثقييي ا   مب صيييخ د:ففف  فففدقىدعلفففندقيوحاسفففبتدعلفففندقً فففا دد2

 و ا ز برا م لزب ع رحك ا  فحصبد 

  ييي   حييي  راحصحيييي يجييي ا ثيييب ق ا   ا فب صيييخ وي ييي د ثفيييب ح رييي  ميييي ثصبليييبد ا ييي  ا ييي  بر  د:ففف قهفففاعلندقيقجلةك

دوا تراد وا فتزا اد ا فؤي ح   ب وذ ك مي ا ت ا زبك  مي  از ب

ر يييز  ا فابليييجخ ثزتيييرصت ا  فحصيييبد ا زرباييييخ وا   يييب   ميييي يييي ل ض ييي   يييي حيييصي ا  ا زييي  ص  يقييي ل  فففد3

دصبد ا زربايخ ا زي رفذ ث  ذ لبث ثواة ا  فح

 قيفرقدبةيدقيوحاسبتدّقيقجلةك

الفرق بٌن المحاسبة والتدلٌك



 

ثب اتيييجخ  حفابليييجخ لرييي  ا  ا  فيييت ييييز  ثايييب ا   حييي  ر حصفيييبد واوامييي  رصييي اهب اضدااح  يييي حيييصي ا   فففد4

دا ز  ص  يز  ثاب ا   ح  اض  د ا فز با   حص ب.

د

د

ميييي  جيييت اضدااح وي  ييي    يييب ويفز يييت ضوام هيييب دحصيييث ي يييصي ا فابليييت :ففف هفففيدتةففف دقيقعةفففةيدد.1

 و  ب ا تحطخ  ي      ور صصا  

  مب ا ف     صز  ر صصا  مي  جت ا  صئخ ا  بمخ ا  حصب ا زي رو ق اضدااح  ي  احصز ب.

و تيييصط ر ب وض يزفزييي  ثييي م اليييزقا صخ . ميييب  ا فابليييت  ب ييي   ييي دااح :ففف  هفففيدتةففف دقيسفففقم يةت .2

 ا ف     ا لحطخ   دااح  حص  ويزفز  ث لزقا صخ ربمخ  ي رواص ا و فح .

المحاسعععب مسععع ول اتجعععا  الجهعععة التعععي عينتعععه أمعععا المعععدلك فمسععع وليته  :ففف هفففيدتةففف دقيو  ّيةتد.3

 أتجا  الجهة العليا التي عينته .

 

 

نظعععام محاسعععبي كفعععوي وسعععليم معععن خعععول المراجععععة المسعععتمرة للميعععود والسعععجوت والمنعععت  خلعععك .1

 من ولو  الخطاي.  

 يهدف الى حماية موجودات المنشأة وأموالها من السرلة .. 2

لعتبعععار  يسعععاهم فعععي تحسعععين الو عععت المعععالي للمنشعععأة معععن خعععول أبعععداي النصعععابح والرشعععادات  .3

 الخبير المالي للمنشأة.

يسعععاهم فعععي تميعععيم أداي الععععاملين فعععي المنشعععأة بمعععا يحمعععك و عععت الشعععخ  المناسعععب فعععي المكعععان  .4

 المناسب.

يهعععدف العععى منعععت أرتكعععاب الخطعععاي والتزويعععر والخعععتوس وةلعععن يخ عععت  الموظعععف العععى عمليعععة .5

 مرالبة فهو يحافظ من خول ةلن على اموال المشرو  من خول دلة العمل المحاسبي .

 

 

 

 

ّقيوجلكدددددددددددددددددقيفرقدبةيدقيوحاسبد

 ّقيوجلك

 اهداف التدلٌك



 

 أنوا  التدليك الثالث:ـنً والثاالأسبوع 

 .التعرف على أنوا  التدليك وأهم الأسس التي على اساسها تم التصنيف  النظرة الشاملة:ـ

 طلبة المرحلة الثانية.أـ الفبة المستهدفة:ـ 

التعرف على السس التي على اساسها تم تصنيف أنوا  التدليك وكةلن  ب ـ مبررات الاسبوع الثالث:ـ

 حسب الصناف المعتمدة.أنوا  التدليك 

 ج ـ أهداف الموضوع:ـ 

 ـ اسس تصنٌف التدلٌك . 1

 ـ انوا  التدليك حسب السس اعو . 2

 . مزايا كل نو  من النوا 

 . عيوب كل نو  من النوا 

 

 

التنعععو  فعععي التعععدليك يكعععون معععن خعععول الزاويعععة التعععي ينظعععر معععن خولهعععا العععى عمليعععة التعععدليك فهعععةا 

التنععععو  ل عولععععة لععععه بجععععوهر عمليععععة التععععدليك فععععأن مفهععععوم التععععدليك ومعنععععا  ل يتغيععععر أبععععدا  وأنمععععا 

النععوا  تكععون مععن خععول الزاويععة التععي ينظععر لععه مععن خولععه ولكععن جععوهر  واحععد ويصععنف التععدليك 

 :ـت النظر الى ما يأتي حسب وجها

 :ـ ـ من حٌث النطاق ٌصنف الى 1

ويمصعععد بعععه فحععع  الميعععود والسعععجوت فعععي المنشعععأة بمصعععد التوصعععل العععى رأ   :دددـالتددددلٌك الكامدددل  .أ

فنعععي محايعععد حعععول صعععحة العمعععل المحاسعععبي ككعععل وهعععةا النعععو  معععن التعععدليك هعععو السعععابد عنعععدما يكعععون 

 حجم المشرو  صغير.

ويمصعععد بعععه ليعععام المعععدلك بتعععدليك جعععزي مععععين معععن النشعععاط كتعععدليك حسعععاب  :دددـالتددددلٌك اليزئً .ب

المبيعععععات او المشععععتريات ويف ععععل حصععععول المععععدلك علععععى كتععععاب يحععععدد بععععه نطععععاق عمليععععة التععععدليك 

 خوفا  من ان ينسب له أ  تمصير او اهمال على ما كلف به. 

 :ـٌصنف الى ـ التدلٌك من حٌث التولٌت 2

وهيييي  ا زيييي  ص  ا ييييقم ثف  جيييي  يقيييي ل م ا ييييت ا اتييييبثبد ثزيييي  ص  ا اتييييبثبد  :ددددـالتدددددلٌك المسددددتمر  . أ

وا فتيييزا اد ثصيييوخ متيييزف ح بصحيييخ ا تييياخ وث ييييبااد مز ييي دح  حفا ييي ح بييي د ا تييياخ ا فب صيييخ وكيييق ك 

 يييي ل بييييخ ا تييياخ ا فب صيييخ يييي    ا اتيييبثبد ا  زبمصيييخ وا فص الصيييخ ا  ف مصيييخ ويصيييح  هيييقا ا اييي    يييي 

 ق ب  ي ب ي  ا ز  ص  ا ا ب ي.ا فا  د ا اجص ح حصث يص ت ر  ص

 أنواع التدلٌك



 

 مزاٌا التدلٌك المستمر

 ـ أكتشاف الخطأ والغش ولت ولوعه1 

 ـ تمليل فر  التوعب بالحسابات2

 ـ انتظام الميد في الدفاتر دون تأخير أو أهمال3

 ـ انتظام العمل بمكتب المدلك طول أيام السنة4

 ـ توفير الولت الكافي للمدلك لأتمام عملية التدليك5

 عٌوب التدلٌك المستمر

الوحععععدة بعععععد  ـعععع احتمععععال اجععععراي تعععععديل فععععي العمليععععات المثبتععععة فععععي الععععدفاتر مععععن لبععععل مععععوظفي1

 تدليمها.

 عطل عمل موظفي لسم الحسابات في الوحدة.ـ يستغرق ولت طويل وةلن ي2

ـععع كثعععرة تعععردد المعععدلك علعععى الوحعععدة اللتصعععادية لعععد يخلعععك عولعععة معععت معععوظفي الوحعععدة ممعععا لعععد 3

 أحراج عند كتابة التمرير. يسبب له

ـعع لععد تتحععول عمليععة التععدليك المسععتمر الععى عمععل روتينععي بحيععو يععتم تأديععة العمععل بصععورة  يععر 4

 دليمة.

 

 ب ـ التدلٌك النهائً

هععععو التععععدليك الععععة  يبععععدأ العمععععل بععععه نهايععععة السععععنة الماليععععة بعععععد ان يععععتم ألفععععال الععععدفاتر والسععععجوت 

وتح عععير المعععوابم الماليعععة والحسعععابات الختاميعععة وفعععي هعععة  الحالعععة ي عععمن المعععدلك ععععدم حعععدوو أ  

 تعديل في البيانات المالية . 

 عٌوب التدلٌك النهائً

 ولت ولوعها.ـ فشل المدلك في أكتشاف الخطاي والغش في 1

 ـ يستغرق ولت طويل ويترتب عليه تأخير في تمديم التمارير الى المس ولين.2

ممعععا  31/12ـععع يععع د  العععى أربعععان العمعععل فعععي مكتعععب المعععدلك لن تعععاري  أنهعععاي الحسعععابات فعععي 3

 يترتب في بع  الحيان الت حية في الدلة في سبيل انهاي العمل.

 ـ التدلٌك من حٌث درية الالزام3

   التدلٌك الالزامًـ  أ



 

وهععو النععو  مععن التععدليك الععة  يععتم بنععايا  علععى الععزام المععانون أ  وجععود نعع  لععانوني ملععزم بالتععدليك 

لأخ عععععا  الشعععععركات الخاصعععععة  1893لسعععععنة  36فمعععععد نععععع  لعععععانون الشعععععركات العرالعععععي المعععععرلم 

 184.كمعععا صعععدر لعععانون رلعععم والمطعععا  المخعععتلط بتعععدليك حسعععاباتها معععن لبعععل مرالعععب حسعععابات مععععين 

المت ععععمن أنشععععاي ديععععوان الرلابععععة الماليععععة وألععععزام دوابععععر الدولععععة والمطععععا  الشععععتراكي  1891لسععععنة 

 بالتدليك من لبل هةا الديوان.

 ب ـ التدلٌك الأختٌاري

يمصعععد بهعععةا النعععو  الميعععام بعمليعععة التعععدليك دون وجعععود نععع  لعععانوني يلعععزم بعععةلن وأنمعععا يكعععون التعععدليك 

 بنايا  على ر بة صاحب المشرو .

 

والخععععارجي د اهدافععععه د مفهومععععه داوجععععه التعععععاون  التععععدليك الععععداخلي سددددبوع الرابددددس والخامس:ددددـالا

 والرتباط بين التدليك الداخلي والتدليك الخارجي د الفرق بين التدليك الداخلي والخارجي.

 النظرة الشاملة :ـ 

 طلبة المرحلة الثانية. أ ـ الفئة المستهدفة :ـ

التعععدليك العععداخلي والخعععدمات التعععي يمعععدمها الولابيعععة والمانععععة ىد ـععع تععععرف ب ـ مبدددررات الموضدددوع :

 الهمية والهداف دتعريف التدليك الخارجي د الهداف الربيسية والثانوية.

 ج ـ اهداف الموضوع :ـ

 . اهداف التدليك الداخلي 

 .اهداف التدليك الخارجي 

 

 

 

 

 أ ـ التدلٌك الداخلً

وهععععو نشععععاط تمييمععععي مسععععتمل داخععععل الوحععععدة ووسععععيلة أداريععععة جيععععدة وفعالععععة مععععن وسععععابل ال ععععبط 

العععداخلي أنشعععأتها الدارة لخعععدمتها ومسعععاعدتها فعععي أداي أعمالهعععا بصعععورة جيعععدة والتأكعععد معععن كفايعععة 

 ت المتخةة لحماية موجودات الوحدة.الحتياطا

 اهداف التدلٌك الداخلً

والماليعععععة وكافعععععة العععععنظم ال عععععبط العععععداخلي كافيعععععة وسعععععليمة  ـععععع التأكعععععد معععععن ان العععععنظم المحاسعععععبية1

 وصحيحة التطبيك.

 التدلٌك من حٌث طبٌعة الاشخاص



 

ـععع أن الأجعععرايات التنفيةيعععة بموجعععب السياسعععات المرسعععومة كافيعععة لنجعععاز العمعععال وأن المعععوظفين 2

 ل ينحرفون عنها.

 ـ أن نظام الرلابة الداخلية لد  من الحماية الكافية لموجودات الوحدة .3

بية والمحاسعععبية يمكعععن الأعتمعععاد عليهعععا والأسترشعععاد بم شعععراتها فعععي توجيعععه ـععع أن البيانعععات الأحصعععا4

 وتمويم سياسة الوحدة وأتخاةها أساس للمرارات الدارية السليمة.

 

 

 ب ـ التدلٌك الخاريً

هييي   اييية  ايييي الزقيييبدم مابيييي   حييي  بر  وا تيييراد وا فتيييزا اد ا زبث يييخ  ح حييي ح ث اليييطخ  ييي ة 

ار بثيييب  رج يييب  ا  صيييخ ا واييية ا فطح ثيييخ ماييي  وذ يييك ث ييي   اثييي ا   يييبا ي ثف  يييت  قييي  يزقب ييي   اييي  

 ا م  اي مابي   ي م ا   ا خ ا زقباي  ا فب صخ  ح ح ح  اد  ز ح مب صخ م صاخ.

 اهداف التدلٌك الخاريً

مسعععععاعدة الدارة للتاكعععععد معععععن ان الجعععععرايات التنفيةيعععععة هعععععي بموجعععععب المعععععوانين والصعععععوحيات  .1

العليعععا حتعععى يطمعععبن اصعععحاب ر وس المعععوال معععن ان الدارة لعععد حافظعععت علعععى  المخولعععة لعععودارة

 اموالهم واستخدامها استخدام امين لغر  تحميك الهداف المرجو  

مصعععادلة المعععدلك الخعععارجي علعععى الحسعععابات الختاميعععة والميزانيعععة العموميعععة للوحعععدة حتعععى تاكعععد  .2

ن ربعععح يمكنهعععا معععن ايفعععاي بالتزاماتهعععا وان للعععدابمين والمسعععاهمين بعععان نتعععاب  العمعععال ومعععا حممتعععه مععع

 الميزانية هي الصورة الوا حة والصادلة عن المركز المالي 

فنعععي محايعععد تاكعععد معععن صعععحة البيانعععات الماليعععة المثبتعععة فعععي السعععجوت المحاسعععبية واعطعععاي را   .3

دللتهععا بخصوصععها يسععتند الععى ادلععة لويععة عععن مععدر مطابمتهععا كمععا ليععل فععي السععجوت وعععن مععدر 

 لى نتيجة اعمال المشرو  من ربح او خسارة خول فترة معينة ع

مسععععاعدة العععععاملين فععععي الوحععععدة او المشععععرو  عععععن بلععععو  الصععععى كفععععاية انتاجيععععة مععععن خععععول  .4

انتماداتععععه المحايععععدة والشععععارة الععععى الكيفيععععة التععععي يسععععير بهععععا المشععععرو  وهععععل هععععي لععععد حممععععت لهععععم 

 لبطالة .ش او  ير مستمر وتعر هم لالستمرار و مان العي

 

 الفرق بٌن التدلٌك الداخلً والتدلٌك الخاريً

 التدلٌك الخاريً التدلٌك الداخلً من حٌث ت



 

يهدف لخدمة الدارة وتحميك مدر  الهدف  1
كفايتها الدارية والنتاجية من 
خول الم اي على السراف 
واكتشاف الخطاي والتوعب 

 بالحسابات

ابداي را  فني محايد عن مدر 
مصدالية وعدالة التماريرالمالية 
عن فترة محاسبية وتوصيل 
 النتاب  الدليمة للجهة المستفيدة

الجهعععة المابمعععة  2
 بعملية التدليك  

كموظفين من داخل الوحدة يخ ت 
لسلطة الدارة العليا ويرفت تمارير  
الدورية لها ولها الحك في تعيينه 

 اجور وعزله وتحديد 

شخ  طبيعي او معنو  مهني 
خبير محاسبي محايد من خارج 
الوحدة يعينه مالكي الوحدة ممابل 

 اتعاب تدفت لهم

 
 
 
 
3 
 

نطععععععععععععععععععععععععاق 
 التدليك وحدود  

الدارة تحدد نطاق عمل المدلك 
وان طبيعة عمله تسمح له بتوسيت 
عمليات الفح  والختبارات لما 

لديه من ولت وامكانية تساعد  على 
 تدليك وتنفية مهمه عمله

يتحدد نطاق وحدود العمل وفك 
العمد بين الوحدة والمدلك 

الخارجي ووفك معايير التدليك 
المتعارف عليها وما تن  عليه 
الموانين والنظمة و البا ما 

يكلف المدلك الخارجي بتدليك 
تفصيلي وفما لحجم عمليات 

 الوحدة

يعععععتم الفحععععع  والتعععععدليك بصعععععورة  توليت العمل 4
 مستمرة طيلة ايام السنة 

يععتم الفحعع  فععي ا لععب الحيععان 
فعععي نهايعععة السعععنة واحيانعععا علعععى 
فتععععرات دوريععععة و يععععر دوريععععة 

 طيلة ايام السنة 

الجهعععععععععععععععععععععععة  5
 المستفيدة

لعععععععراي او مطلععععععععين التمعععععععارير  الدارة
الماليععععععة واصععععععحاب المصععععععالح 

 ا افة الى ادارة المشرو  

 

 

 

 

  فت ا ف    ا  ا حي ي    ا ا ص  مي ا ر   وا   ذ  ح  ا ف    ا  با ي..1

ا فييييي    ا ييييي ا حي  رفصييييي  لييييي احي ا  حييييي ح   ييييي  يتيييييزطص  ا  يقييييي ل اضي يييييبحبد  لدييييي ا  ض فيييييبل.2

ا فطح ثيييييخ ميييييي ا فييييي    ا  يييييبا ي ور ويييييي  ا فييييي    ا  يييييبا ي ثب ا ييييي  بد ا فطح ثيييييخ وا ز حصفيييييبد 

 ا زوصصحصخ. 

 قيجقخلددّقيوجلكدقيخا خدقّخَدقيقعاّىدّقي تباطدبةيدقيوجلكد



 

يتيييزطص  اد ي زفييي   حييي  ا ييي ا اد ا زييي  ص  ا ييي ا حي  واييية حتيييبثبد ا وييي و  ويازويييي ثفيييب  يييبل  .3

 حي . ث   ت  ا ز  ص  ا  ا 

يتيييب   ا فييي    ا ييي ا حي ث فحصيييبد ا رييي د ا فوب ئيييخ  حاق ييييخ  يييي ا صيييا وق وي زفييي   حص يييب ا فييي     .4

 ا  با ي  .  

ي زفيييي  ا فيييي    ا  ييييبا ي  حيييي  مييييقك اد مطبثقييييخ ا اتييييبثبد ا ربايييييخ ميييي  ا فصييييبا  ويقيييي ل  .5

 مي  از ب.  ا ف    ا  با ي ثف ا  ز ب  قط  حزبك  

 اض جبد ا زي يطحج ب ا ف    ا  با ي ا اب   فح .يتب   ثب اص د  ح  اد خ  .6 

 

:ييييـ اض طييييب  وا  ييييت .  لييييجبة ااراييييبة اض طييييب    دوا ا فيييي     ييييي قيسففففبْسدقي ففففابعدّقي ففففاب 

 م ب رخ ورصاص  اض طب  وا  ت.

 التعرف على أسباب ارتكاب الخطاي بالدفاتر المحاسبية وسبل معالجتها.النظرة الشاملة :ـ 

 طلبة المرحلة الثانية. المستهدفة :ـأ ـ الفئة 

ـععع تعععةكير الطالعععب بمو عععو  الخطعععاي المحاسعععبية لمعععادة المحاسعععبة الماليعععة ب ـ مبدددررات الموضدددوع :

للمرحلععععة الولععععى ودور المععععدلك الععععداخلي وكيفيععععة التعامععععل مععععت الخطععععاي ودور المععععدلك الخععععارجي 

 ومس وليته عن الخطاي.

 ج ـ اهداف الموضوع :ـ

  وا  يييت وا  فيييت  حييي  رقحصيييت و    يييب متيييزقجا  هييي  ميييي اضهييي ا  ا  بل ييييخ   فيييت ا  اكز يييب  ا  طييي

  فيييت ا فيي    ا ييي ا حي    ييقا ر يييصي  حيي  ا فييي    ا  ياييي   ا فيي    ا  يييبا ي ومييي اضهييي ا  ا   صتييصخ 

محفيييب ثيييبل ا  اض طيييب  ا زيييي ر رايييت وا  يييت ورو فييي   طجص يييخ اض طيييب  رتيييب  ا  حييي  اكز يييب  ب وبحيييت 

 .ا  فت  ح  رصاصا ب

 

 

البيانعععات المحاسعععبية معر عععة للأخطعععاي وةلعععن نتيجعععة مرورهعععا علعععى أيعععد  ععععدد معععن المعععوظفين فعععي 

أن هعععععةا لعععععد يملعععععل معععععن  التسععععجيل والترحيعععععل والتصعععععنيف وبعععععالر م معععععن وجععععود الت الحاسعععععبة الأ

الخطععععاي ولكنععععه ل يمنععععت حععععدوثها فهنععععان أخطععععاي لععععد ترتكععععب أثنععععاي العمليععععات اليوميععععة مععععن لبععععل 

 موظفي الحسابات أو لد تحصل نتيجة توجيه من ادارة المشرو  تحميما  لر باتها.

 أسباب ارتكاب الأخطاء

 بي بالمبادري المحاسبية المتعارف عليها .سحامال رـ جهل الكاد 1

 قلأخطاءدّقيغش



 

 ـ الأهمال أثناي الميام بالأجراياتالمحاسبية. 2

 ـ الر بة في أخفاي أثر الختوس بأرتكاب الأخطاي . 3

 ـ ميل الأدارة الى عدم أظهار الو ت المالي الصحيح. 4

 

 

 اتنمسم الأخطاي التي يصادفها المدلك عند فحصه الدفاتر والسجوت الى مجموعتين هم

   الأخطاء العمدٌة ـ 1

ويمصععععد بهععععا تلععععن الأخطععععاي التععععي ترتكععععب عععععن لصععععد أوعمععععد أو تععععدبير مسععععبك مععععن لبععععل مععععوظفي 

الحسععععابات أو الهيبععععة الأداريععععة للمشععععرو  بمصععععد الت ععععليل أو اخفععععاي الأخععععتوس أو بمصععععد التععععأثير 

علعععى نتيجعععة أعمعععال المشعععرو  أو المركعععز المعععالي لعععه وهعععةا يعنعععي بمصعععد أخفعععاي الحميمعععة ععععن طالعععب 

 المعلومات.

 ـ الاخطاء غٌر العمدٌة 2

وهععععي الأخطععععاي التععععي ل ترتكععععب عععععن خطععععأ أو عمععععد أو تخطععععيط مسععععبك بععععل تحععععدو مععععن جهععععل أو 

المحاسعععععبية أو نتيجعععععة التمصعععععير فعععععي أداي  اهمعععععال معععععن معععععوظفي الحسعععععابات بالأصعععععول والمبعععععادري

 العمل.

ولشعععن ان المجموععععة الولعععى هعععي اكثعععر خطعععورة معععن المجموععععة الثانيعععة لمعععا لهعععا معععن تعععأثير علعععى 

المعععععوابم الماليعععععة والحسعععععابات الختاميعععععة وعلعععععى نتيجعععععة اعمعععععال المشعععععرو  ومركعععععز  المعععععالي وكعععععو 

 النوعين من الخطاي سواي كانت عمدية أو ير عمدية يمكن تمسيمها الى الأنوا  التالية

ويمصعععد بهعععا الأخطعععاي التعععي تحعععدو نتيجعععة ععععدم أثبعععات عمليعععة بأكملهعععا أو أحعععد :دددـأخطددداء الحددد ف  .أ

أطرافهععععا فععععي دفتععععر اليوميععععة اونتيجععععة لعععععدم ترحيععععل طرفععععي العمليععععة أو أحععععداهما الععععى الحسععععابات 

الخاصععععة بهععععا بععععدفتر الأسععععتاة وهععععة  الأخطععععاي لععععد تكععععون عمديععععة كعععععدم اثبععععات الموظععععف المخععععت  

خاصعععة بعععةلن او ععععدم اثبعععات نمديعععة واردة معععن عميعععل بعععدفتر لعمليعععة بيعععت نمعععد  واخعععتوس النمديعععة ال

الأسععععتاة واسععععتخدامها لتغطيععععة أخععععتوس أوعجععععز فععععي الصععععندوق ولععععد تكععععون هععععة  الأخطععععاي  يععععر 

العععى حسعععاب العععدابنين بعععدفتر الأسعععتاة لأجعععل اكعععأن يسعععهو الموظعععف فعععي تسعععجيل ليعععد ب عععاعة ب عمديعععة

طريعععك تعععدليك مسعععتند  دليعععك أمعععا الععععام . واكتشعععاف هعععةا النعععو  معععن الأخطعععاي يكعععون صععععب الأععععن 

 اةا كان الحةف جزبيا  فيمكن اكتشافه بسهولة لعدم توازن ميزان المراجعة.

نتيجععععة الخطععععأ فععععي العمليععععات الحسععععابية  الجمععععت /  هععععة  الأخطععععاي تنشععععأ :ددددـالأخطدددداء الأرتكابٌددددة  .ب

 الطرح / ال رب / المسمة{

 أنواع ألأخطاء المحاسبٌة



 

ماي وهميععة الععى لععوابم الرواتععب مععثو  أو نتيجععة خطععأ فععي احععد حسععابات السععتاة او نتيجععة أ ععافة اسعع

او ترحيععل مبلعععد وارد مععن عميعععل العععى حسععاب عميعععل اخعععر بنععاي  علعععى اتفعععاق بععين الموظعععف المخعععت  

والعميععععل وهععععةا يمكععععن أكتشععععافه عععععن طريععععك التععععدليك المسععععتند  الععععدليك ولععععد تكععععون  يععععر عمديععععة 

لعععى تعععوازن ميعععزان كالأخطعععاي الحسعععابية فعععي جمعععت اليوميعععة معععثو  وفعععي هعععة  الحالعععة الخطعععأ يععع ثر ع

 المراجعة وأكتشافه بسهولة .

تنشععععأ هععععة  الأخطعععاي نتيجععععة تطبيععععك  :دددـ( الفنٌددددة سددددبٌةالاخطددداء فددددً المبددددادلء والاصدددول المحا .ج

المبعععادرل المحاسعععبية المتععععارف عليهعععا اثنعععاي مراحعععل العععدورة المحاسعععبية وهعععة  الأخطعععاي تكعععون نتيجعععة 

المحاسععبية وععععدم الدرايععة بهعععا معععن لبععل الععععاملين فععي المنشعععأة وبالتععالي  تكعععون  يعععر  الجهععل بالمبعععادرل 

عمديعععة ولعععد يكعععون ارتكعععاب هعععة  الأخطعععاي ععععن عمعععد او تعععدبير مسعععبك بهعععدف التعععأثير علعععى نتيجعععة 

 اعمعععال المشعععرو  ومركعععز  المعععالي معععثو  او ععععدم التمييعععز بعععين المصعععاريف اليراديعععة والراسععععمالية

معععن الخطعععأ يكعععون ععععن طريعععك التعععدليك المسعععتند  العععدليك وطلعععب البيانعععات  وان اكتشعععاف هعععةا النعععو 

 والي احات والتأكد من صحة اثبات العمليات طبما  للمبادرل والصول المتعارف عليها.

هيييي اض طيييب  ا زيييي ي ييي ء ث  ييي ب ا يييج   اض ييي  ويطحييي   حص يييب اض طيييب  قيخطفففاءدقيوقئا ـت:ففف د د.

حيييي  ريييي اد  مصيييي ا  ا ف ا  ييييخ وثب زييييب ي هاييييب   يييي  ثخ ؤ    رييييا طجص ييييي ال ييييب ض ميييييا ف   ييييخ و

ث كز يييب  ب اضث ييي  ا زييي  ص  ا فتيييزا م ا زوصيييصحي وا طيييب   ابييييخ   فحصيييخ ا ز حصيييت  يييي د زييي  اضليييزبذ 

دياييييبا  جييييذ  طيييي   ييييي ي مصييييخ  5555555.ميييي ا       يييياب ا   ب فييييخ ا ف ييييز يبد ثبع ييييت مجح  ييييب 

ا ييي ا ي  اتيييبة ا فر ييي يي و حييي  ا ييي    ديايييبا واححيييذ ا ييي  ا ربليييت  555555ا ف يييز يبد ثفجحييي  

ا ف ا  يييخ و ايييي هيييقا ييييؤدم ال ويييبء ا يييص  ا ف يييز يبد وثب زيييب ي دييييبدح  يييي ميييي رييي دا  مصييي ا  

ا وييي ق ثيييصي ا فجحييي  ا صييياص  وا فجحييي  ا  طييي  ييييؤدم ا ييي  ديايييباا   4555555 مرفيييت و يييب ي ا ييي ث 

 .ا ف ك  ا فب ي وهقا يا اس  ح  د خ  ب فخر وص  مجح  ا  ا اصي ثقب فخ ا ف ك  ا فب ي 

وهيييي اض طيييب  ا زيييي رد ييي  رحقب صيييب  لزصريييخ  رجيييب   :ففف د فخطفففاءدتئ فففتدعفففيدًف فففِا)فخطفففاءدبقابةفففتدد.ٍ

لد ييييخ ا قصييي  ا فييي دوح  يييي   جيييبد ا  فحصيييبد ثيييب قص د ا فابليييجصخ اعمييي  ا يييقم يز ريييت  حصييي  رييي اد  

مصييي ا  ا ف ا  يييخ  يييي  فصييي  م احيييت ا  فيييت ا فابليييجي و ييي ل ا زييي اد  د صيييت  حييي  و ييي د  طييي   يييي 

 تصبليييبد م صايييخ  يييي متيييك حتيييبثبر ب م ححيييخ ميييي م احيييت ا  فيييت ا فابليييجي كفيييب ا  ارجيييب  ا فا ييي ح 

كفييييب هيييي  ا اييييبد  ايييي    يييي اد مييييقك اد ا تييييا يخ  اتييييبة ا فصييييبا  و الييييبد ك يييي  بد  يييي  يخ 

  ح فا  ث ا  ح حتبثبر   يؤدم ا    كز ب  مب    ي     ي هقا ا اتبثبد مي   طب .

 

 

 

لصعععد بهعععدف معععن وجهعععة نظعععر المحاسعععبة هعععو عبعععارة ععععن الأخطعععاي التعععي تحعععدو بشعععكل متعمعععد ععععن 

تحميععععك منفعععععة ةاتيععععة علععععى حسععععاب المشععععرو  وةلععععن عععععن طريععععك التوعععععب بالععععدفاتر والسععععجوت 

 :ـ والموابم المالية ويمكن المول أن الغش يرتكب لتحميك أحد الفر ين التاليين

 المويوداتـ أختلاس الاصول  1

 الغش



 

لعععد يعمعععل شعععخ  او مجموععععة معععن الشعععخا  الععععاملين فعععي المشعععرو  علعععى اخعععتوس اصعععل معععن 

الصععول لتحميععك منفعععة شخصععية علععى حسععاب المشععرو  بععدون وجععه حععك مععثو اخععتوس نمديععة مععن 

الصععععندوق لمنفعععععة امععععين الصععععندوق او اخععععتوس ليمععععة مبيعععععات نمديععععة  او مبععععالد مسععععددة مععععن لبععععل 

يعععدها أععععادة ععععن طريعععك معععدفوعات نمديعععة بعععنفس المبلعععد المخعععتلس تالعمعععوي ويعععتم تغطيعععة الختوسعععات 

مسعععتندات معععزورة او ععععدم اثبعععات المبعععالد المسعععددة معععن لبعععل العمعععوي فعععي السعععجوت وان عمليعععات 

الخعععععتوس ل تعععععتم عنعععععد نظعععععام رلابعععععة داخليعععععة سعععععليم يطبعععععك المبعععععادري المحاسعععععبية بدلعععععة فوجعععععود 

 .لية ووجود ثغرات فيهلرلابة الداخالختوس دليل لو  على  عف نظام ا

 

 ـ التلاعب فً نتٌية النشاط والمركز المالً  2

يمععععت هععععةا الخطععععاب ايعععععاز مععععن الدارة العليععععا للمشععععرو  وةلععععن بهععععدف التععععاثير علععععى نتععععاب  اعمععععال 

المشعععععرو  ومركعععععز  المعععععالي واظهارهعععععا علعععععى  يعععععر حميمتهعععععا وهعععععةا التوععععععب العععععل حعععععدوثا معععععن 

هععا عععاملين مسعع ولين فععي المنشععا  يفتععر  بهععم الثمععه ويعععتم الخععتوس ولكنهععا اخطععر منهععا اةا يمععوم ب

التوععععب فعععي نتيجعععة النشعععاط والمركعععز المعععالي لت عععليل المسعععاهمين بعععان نتيجعععة عمعععل المشعععرو  علعععى 

معععا يعععرام وبعععةلن يععععاد انتخعععابهم مثعععال علعععى هعععةا التوععععب ادراج مبيععععات وهميعععة او مبيععععات تعععتم فعععي 

 عععمن مبيععععات الفتعععرة الماليعععة الحاليعععة وهعععةا يععع د  العععى فتعععرات او فعععي فتعععرة الماليعععة التاليعععة للسعععنة 

زيععععادة مبلععععد المبيعععععات او رلععععم المبيعععععات وبالتععععالي زيععععادة صععععافي الععععربح او اعتبععععار المصععععاريف 

 .على نتيجة النشاط ومركز  المالي اليرادية مصاريفا رأسمالية وبالعكس وهةا ي ثر

 دور المدلك فً تصحٌح الاخطاء

يعععتم تصعععحيح أ  خطعععا يعععتم اكتشعععافه خعععول عمليعععة التعععدليك وهعععةا التصعععحيح معععن المعععور الطبيعيعععة ان 

يععععوعز بععععه المععععدلك فيجمععععت الخطععععاي التععععي اكتشععععفها فععععي سععععجل موحظاتععععه ويمععععدم كشععععف فععععي تلععععن 

زمعععة للتصعععحيح علعععى ان يكعععون المعععدلك الخطعععاي العععى المسععع ولين فعععي الحسعععابات والتعععراح الميعععود الو

ل ينفععر منععه بحيععو يمععه هععةا الكشععف الععى المحاسععب حععري  عنععد تمد أالمسعع ول عععن اكتشععاف الخطعع

المحاسععب وكمععا هععو معععروف توجععد اخطععاي يتععععين اجععراي ليععود يوميععة لتصععحيحها لمععا يتطلععب ةلعععن 

لسعععجل السعععتاة الععععام لتصعععحيح الخطعععاي ومثعععل هعععةا التصعععحيح يعععتم باحعععد طعععرق  لمعععن عمليعععة ترحيععع

   المطولة د المختصرة ى  التصحيح

 الاخطاء والغش عن نمسؤولٌة المدلمٌ

عمليعععة التعععدليك العععداخلي تعععتم بواسعععطة جهعععاز داخعععل المشعععرو  والععععاملين فيعععه معععوظفين تعععابعين العععى 

الدارة ينفععععةون اوامرهععععا ويمارسععععون عمليععععة التععععدليك لخععععدمتها وةلععععن بهععععدف رفععععت كفععععاية الداي 

 هنعععان اتجعععا  فعععي الولعععت الحا عععر يهعععدف العععىوتجنعععب الخطعععا والغعععش والحعععد معععن السعععراف ومنععععه و

مين الخعععارجين لتعععوفير السعععتمول لهعععم والعمعععل لالتعععدليك العععى منظمعععات مهنيعععة علعععى  عععرار المعععد  عععم

علعععى تنميعععة مهعععاراتهم المهنيعععة وخلعععك كيعععان مهنعععي مسعععتمل لهعععم ععععن طريعععك تعيعععين مسعععتويات مهنيعععة 

ولععو تفحصععنا عمليععة التععدليك الععداخلي والمتمثععل بالتاكععد مععن سععومة متعععارف عليهععا فععي هععةا المجععال 



 

الرلابعععة الداخليعععة وصعععحة البيانعععات فعععي السعععجوت والعععدفاتر فالمعععدلك العععداخلي يعتمعععد علعععى  وانظمعععة

اسععععلوب الفحعععع  المحاسععععبي لتحميععععك هدفععععه المتمثععععل فععععي تنفيععععة السياسععععات الداريععععة فععععي المشععععرو  

وبيععععان أ  انحععععراف فيهععععا وكمععععا ان المععععدلك الععععداخلي يمععععارس عملععععه فععععي تععععدليك تفصععععيلي لجميععععت 

مكععععان المععععول ان المععععدلك الععععداخلي مسعععع ول عععععن اكتشععععاف أعلععععى هععععةا ب يا  المعععععاموت الماليععععة وبنععععا

كععععد مععععن ان لععععيس هنععععان توعععععب او اخطععععاي او اخععععتوس وان مععععدير أالخطععععاي والغععععش وعليععععه ان يت

كافعععة الحتياطعععات لمنعععت التوععععب وعليعععه تمعععديم تمعععارير عاجلعععة لظهعععار معععواطن  المشعععرو  لعععد اتخعععة

ل يتمتعععت فعععي اسعععتمولية فعععان الهيكليعععة بربطعععه بعععالدارة  ال ععععف وهعععةا ل يعنعععي ان المعععدلك الخعععارجي

 .العليا تمنحه لدر كافي من الستمرار

المطولعععة د والمختصعععرة ى )التعععالي بعععالطريمتين صعععحح الخطعععأ أيعععن معععا وجعععد فعععي الميعععد / 1رلدددم مثدددال 

وبعععين معععن وجهعععة نظعععرن هعععل ان الخطعععأ فعععي الميعععد لعععد أرتكعععب بصعععورة عمديعععة أو  يعععر عمديعععة ومعععا 

 على لابمة المركز المالي وعلى نتيجة أعمال المشرو .تأثير  

دهيدذ/دقيوباًدد1511111دددددددددددددددددددددددددددددددددددددددد

دقيىدذ/دقيصٌجّقد1511111دددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددد

دعيدت جيجدفخْ دصبغدبٌايتدقيوعِجدقيقمٌدد/دقيجيْقًةتددددددددددددد

د*************************************د**د

 الطرٌمة المطولة

 ـ نعكس الميد                           1 

 قيىدذ/دقيصٌجّقد1511111

دهيدذ/دقيوباًدد1511111

د*********************************

 ـ نكتب المٌد الصحٌح 2

دهيدذ/صةاًتدقيوباًدد1511111دددددددددددددددددددددددددددددددددددددددد

دقيىدذ/دقيصٌجّقد1511111دددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددد

 تسديد أجور الصبد

 الطرٌمة المختصرة

 هيدذ/صةاًتدقيوباًدد1511111

دددهيدذ/دقيوباًدد1511111دد

 لٌد الالغاء والتصحٌح

 فً نفس المٌد ٌتم التصحٌح والالغاء فً الطرٌمة المختصرة



 

 لرأيا

ممكعععن ان يكعععون الخطعععأ لعععد أرتكعععب بصعععورة  يعععر عمديعععة نتيجعععة الجهعععل بالمبعععادري المحاسعععبية لععععدم 

التفرلعععة بعععين المصعععاريف الأيراديعععة والمصعععاريف الرأسعععمالية وممكعععن ان يكعععون الخطعععأ لعععد أرتكعععب 

بصعععورة عمديعععة بمصعععد الت عععليل فعععي نتيجعععة أعمعععال المشعععرو  ومركعععز  المعععالي وفعععي كعععو الحعععالتين 

 ) ثر علعععى ععععدم دلعععة حسعععاب المبعععاني حيعععو يظهعععر بعععاكثر معععن حميمتعععه بمبلعععدمثعععل هعععةا الخطعععأ يععع

ا ف  ييي داد وهيييقا ي ايييي  ييي ل د يييخ ت فففا ددوهيييقا ي ايييي حتيييبة ا ف  ييي داد  ييي ل د يييخ  1511111

ا ف كييي  ا فيييب ي  حف ييي و  ولزصريييخ ا ف ييي و  لييي   رد ييي  ثصييي اح  صييي  د صقيييخ   ييي ل   جيييبد مجحييي  

ا  ثييي واا ي ييي    يييب ي ا ييي ث   و يقحيييت  يييب ي  يييصبلخ ا فجيييبلي وهيييقا ي ايييي رقحصيييت ا فصيييبايد وهيييق

ا  تييييباح و ييييي كييييا ا اييييب زصي ليييي ا  كييييب   فيييي م  و صيييي   فيييي م يرييييت رصيييياصا ب ث حيييي ا بيييي ق 

 ا زصاص  ا ف  و خ.

 

 ييييا  ا  طيييي  ثب ط يقييييخ ا ف زصيييي ح وثييييصي ا يييييك  صفييييب اذا  اراييييت ا  طيييي  ثصيييي اح   /2هثففففامد لففففند

  ف يخ ال  ص   ف يخ ومب ر  ص  هقا ا  ط   ح  لزصرخ اض فبد و ب فخ ا ف ك  ا فب ي. 

 / المشترٌاتهيدذد1111111
 الى م كورٌن

 ح/ الصندوق   111111
دقيبٌكدح/ 1111111

( 155555)دياييييبا ث ييييصك ورتيييي ي    يييي ا ا اقييييت ا جب  ييييخ  (1555555) ييييي  يييي ا  ث ييييب خ ثفجحيييي  

 ديابا لق ا .

دقيطريمتدقيوخقصرة

دهيدذ/دهصا يتدًملدقيو قرياثد111111                           

د د1111111 دد1111111قيىدذ/دقيو قرياثد)د111111ددددددددددددددددددددد

د

د

دقيرفن

د

م ييت هييقا ا ايي   مييي ا  طيي  ااراييت ثصيي اح  صيي   ف يييخ لزصرييخ  يي ل الزجييبا ا فابلييت او يي ل داايزيي  

ليييفب صخ وم يييت هيييقا ا  طييي  ض ييييؤ    حييي  لزصريييخ  ثيييب و ق ثيييصي ا فصيييبايد اضي ادييييخ وا فصيييبايد ا  

ا ا ييييبب  ايييي   حتييييبة ا ف ييييز يبد ومصييييبايد ا اقييييت كاهفييييب يقوييييت ثاتييييبة ا فزييييب  ح وريييي  ص ا 

د ييييخ ا ييييص  ا ف ييييز يبد وا ييييص  مصييييبايد ا اقييييت وكييييق ك ضيييييؤ    حيييي  د ييييخ  يييييا اس  حيييي   يييي ل

  اب   ا ف ك  ا فب ي ثا ل ب    رز    ثب  ط .

 

 



 

 

 يييا  ا  طييي  ثب ط يقيييخ ا ف زصييي ح وثيييصي ا ييييك  صفيييب اذا  ارايييت ا  طييي  ثصييي اح   / 3مثعععال رلعععم 

 ا فب ي.  ف يخ ال  ص   ف يخ ومب ر  ص  هقا ا  ط   ح  لزصرخ اض فبد و ب فخ ا ف ك 

 / المشترٌاتهيدذد2111111
دقيبٌكدح/2111111

 ملٌون نمدا  2عن شراء أثاثُ بمبلغ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 يييا  ا  طييي  ثب ط يقيييخ ا ف زصييي ح وثيييصي ا ييييك  صفيييب اذا  ارايييت ا  طييي  ثصييي اح   / 4مثدددال رلدددم 

 ا فب ي. ف يخ ال  ص   ف يخ ومب ر  ص  هقا ا  ط   ح  لزصرخ اض فبد و ب فخ ا ف ك  

 / احمدهيدذد511111
دقيوبةعاثالى ح/511111

 نمدا   (الى احمد511111 عن بٌس بضاعة بمبلغ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

اذا كيييب  ا  طييي   يييي ا فجحييي   قيييط   ايييب  احزفيييبض  اذا كيييب  ا فجحييي  ا ف جيييذ  يييي ا قصييي   كجييي   ه ت فففتد/

ا  يييي ن  صييييا اس ماييييب  ا اتييييبة ثييييب و ق ثييييصي ا فجح ييييصي ا ف جييييذ ثب قصيييي   مييييي ا فجحيييي  ا فييييقك ا ي

وا ف جيييذ ثب  ييي ن اميييب اذا كيييب  ا فجحييي  ا ف جيييذ ثب قصييي  ا يييت ميييي ا فجحييي  ا فيييقك ا  يييي ا  ييي ن  صجقييي  

 ا اتبة  ي مابل  ثب و ق اي بُ ثصي ا فجح  ا  ط  وا فجح  ا صاص  .



 

 

 

 

 

 

هيييي كب يييخ ا فتيييزا اد ا زيييي ر ييي د ور جيييذ  ييياخ ا قصييي   يييي ا تيييراد وا زيييي ميييي  ا  يييب يتيييزطص  

ا فييي    اثييي ا  وثصيييب  اايييي  ا ا يييب ي ثب اتيييبثبد ا  زبمصيييخ وا فص الصيييخ ا  ف مصيييخ. ا فييي     اييي مب يقييي ل 

ث فحيييي  يازييييبح ا يييي  متييييزا اد ر يييي د ورؤكيييي   يييياخ ا قصيييي د ا زييييي   يييي د  ييييي ا تييييراد وهييييقا 

 د يييخ اض جيييبد وهيييي ررصيييت  حييي  الزوتيييبااد ا فييي    وراقييي    يييي  ا قاب يييخ ا اب صيييخ ا فتيييزا اد رتيييف  ث

 فهادقيمريٌت.ا زي رفاا  مي  ث ا  ا ي  ا واي ا فابي  ثب اتبثبد ا  زبمصخ و ب فخ ا ف ك  ا فب ي 

ال يييب رف يييت  فييي  ا اقيييب   ا زيييي رقييي ل   قيييت اضلتيييب  ورفااييي  ميييي ار يييبذ  ييي اا م يييصي  يييي م  ييي   

    ي.

دعلىدبوةتدقيبيتدقيقدديمْمدقيوجلكدبدوعِاقيعْقهلدقيو ثرةد

 ادلة الثبات



 

را  لكعععون العععدليل هعععو الوسعععيلة التعععي بواسعععطتها يعععتمكن المعععدلك فعععي الحكعععم علعععى صعععحة البيانعععات ظعععن

وعععن مععدر تعبيرهععا عععن نتيجععة النشععاط فععالمطلوب مععن المععدلك الحصععول علععى اكبععر لععدر مععن أدلععة 

رأيععععه فععععي الحسععععابات الختاميععععة ولابمععععة المركععععز  الثبععععات التععععي يععععتمكن مععععن خولهععععا الفصععععاح عععععن

أدلعععة الأثبعععات ليسعععت كلهعععا علعععى درجعععة واحعععدة معععن الأهميعععة ودرجعععة الألنعععا  المعععالي ون عععرا  لكعععون 

كععععان علععععى المععععدلك الأخععععة بنظععععر الأعتبععععار العوامععععل التاليععععة التععععي علععععى  ععععوبها سععععوف يتوسععععت أو 

 ي يك من نطاق أوكمية الأدلة التي يموم بجمعها.

 ية النسبية للعنصر أو البند الخا ت للفح  والتدليك.ـ الأهم 1

 ـ العولة بين الدليل والهدف من الفح  والتدليك. 2

أ  المعععوال وكلفعععة الجهعععد المصعععروف للحصعععول علعععى العععدليل  ـ كلفعععة الحصعععول علعععى العععدليل 3

 .الممنت والفابدة التي يعطيها 

او التوععععب واحتمعععال  لعمليعععات الغعععشالفحععع  والتعععدليك  ليعععدـ معععدر تععععر  البنعععد أو العنصعععر  4

 .ولو  الخطأ فيه

ـ طبيعععة نظععام الرلابععة الداخليععة المطبععك فعععو  فععي الوحععدة فكلمععا كععان نظععام الرلابععة الداخليععة لععو   5

 يملل من ادلة الأثبات وتزيد كمية الدلة اةا كان نظام الرلابة الداخلي  عيف .

 

 

 

 

 

المععدلك عنععد ليامععه بتنفيععة واجبععه فأنععه يحتععاج الععى أدلععة تععدعم رأيععه فععي الموا ععيت المعرو ععة عليععه 

سععععيا  وراي الحميمعععة التعععي يهعععدف اليهعععا وهعععو عنعععد ليامعععه بهعععة  المهمعععة معععا عليعععه الأ الميعععام بجمعععت أكبعععر 

ة  لعععدر ممكعععن معععن ادلعععة الأثبعععات فنعععرر انعععه يتبعععت وسعععابل متععععددة معععن أجعععل الحصعععول علعععى الحميمعععة وهععع

الأسعععاليب والوسعععابل تختلعععف بعععأختوف العمليعععة محعععل الفحععع  وبعععأختوف الموجعععود ويمكعععن للمعععدلك أن 

 :ـيستخدم أكثر من وسيلة لتحميك الغر  نفسه ومن هة  الوسابل

ان الجعععرد الفعلعععي لأ  عنصعععر دليعععل لعععو  يثبعععت صعععحة الحسعععاب المثبعععت فعععي  :دددـ اليدددرد الفعلدددً .1

المعععوابم الماليعععة لعععةلن يعتمعععد المعععدلك علعععى الجعععرد الفعلعععي للحصعععول علعععى ألعععور الدلعععة للتحمعععك معععن 

وجعععود العنصعععر العععة  يعععتم فحصعععه لعععدر الوحعععدة فعععي تعععاري  مععععين ويسعععتخدم هعععةا الأسعععلوب للتحمعععك معععن 

 في الصندوق د الوراق المالية د الب اعة .....ال   الموجودات الملموسة مثل النمدية

 وسائل الحصول على ادلة الاثبات



 

والجععععرد ليكفععععي وحععععد  لأعطععععاي دليععععل لععععو  وحاسععععم علععععى ملكيععععة العنصععععر المععععدلك  وبعععععد اكمععععال 

عمليععععة الجععععرد الفعلععععي تثبععععت أرصععععدة الجععععرد وتمععععارن مععععت الأرصععععدة الدفتريععععة لهععععةا العنصععععر وبععععةلن 

   هرة في الموابم المالية.لصحة او عدم صحة الأرصدة الظايتوفر الدليل الماطت 

هعععو فحععع  المسعععتندات والعععدفاتر والسعععجوت والمعععوابم الماليعععة والكشعععوفات  التددددلٌك الحسابً:دددـ .2

التحليليععععة للتععععـأكد مععععن صععععحتها ومععععن صععععحة المعالجععععات المحاسععععبية الدليمععععة للعمليععععات ومععععن خطععععوات 

 التدليك الحسابي:ـ

ي الميزانيعععة العموميعععة للسعععنة السعععابمة والتأكعععد مطابمعععة الميعععد الفتتعععاحي معععت الرصعععدة النهابيعععة فععع .أ

 في بداية العمل التجار  وبداية كل سنة .من نملها الى الحسابات المختصة 

تععععدليك الوصععععولت والمسععععتندات وعمععععود الشععععراي والبيععععت ولععععوابم الجععععور ومسععععتندات الدخععععال  .ب

 والخراج المخزني و يرها المعززة لمستندات الصرف والميد والمب .

التأكععععد مععععن صععععحة المبععععالد الععععواردة فععععي مسععععتندات الصععععرف والميععععد وانهععععا مطابمععععة للمععععوابم  .ج

 والوصولت المعززة لها والتأكد من تطابك جانبيها المدين والدابن.

تعععدليك دفعععاتر الميعععد الولعععي للتأكعععد معععن صعععحة المجعععاميت الفميعععة والعموديعععة وكعععةلن نمعععل المجعععاميت  .د

 ى نفس الجانب من الحساب.من صفحة الى اخرر ومن نملها ال

مععععن اليوميععععة العامععععة الععععى الحسععععابات الخاصععععة لععععدفتر السععععتاة وتععععدليك  رحيععععلتععععدليك عمليععععات الت . 

 الجمت والترصيد لهةا الدفتر.

تعععدليك نمعععل ارصعععدة الحسعععابات العععى ميعععزان المراجععععة والتأكعععد معععن مجعععاميت هعععة  المعععوازين ويعععتم  .و

كععععةلن تععععدليك لابمععععة المركععععز المععععالي ومطابمتهععععا مععععت ميععععزان المراجعععععة وكععععةلن مطابمععععة الحسععععابات 

 مت مفردات ميزان المراجعة.الختامية 

 ـ التدلٌك المستندي :ـ الغرض منه 3

د ترجمععععت بصععععورة صععععحيحة وسععععليمة بالعتمععععاد علععععى المعلومععععات التأكععععد مععععن ان العمليععععة لعععع .ا

 الواردة في المستندات الثبوتية.

 لانونية المستند وعدم تعار ه مت النظمة الداخلية للوحدة..ب 

 

 

 وهنان أعتبارات ٌيب اخ ها بنظر الأعتبار عند الفحص المستندي وهً :ـ

وم بفحععع  حسعععاباتها ولعععيس بأسعععم المعععدير أو التأكعععد معععن أن المسعععتند صعععادر بأسعععم الوحعععدة التعععي يمععع .أ

 أحد موظفيها.



 

التأكعععد معععن تعععاري  المسعععتند وكونعععه يخععع  الفتعععرة الماليعععة التعععي تفحععع  عملياتهعععا وةلعععن لتحاشعععي  .ب

 استخدام مستندات تخ  سنوات سابمة.

أن يكععععون المسععععتند المعععععزز لأ  عمليععععة هععععو النسععععخة الأصععععلية للمسععععتند وعععععدم لبععععول النسععععخة  .ج

 ل ال ابت.الثانية أبد

بععععد التحمعععك معععن صعععحة المسعععتند يعععتم التأشعععير عليعععه بصعععورة وا عععحة ويعععتم ختمعععه والتوليعععت عليعععه  . 

 حتى ليمدم للصرف مرة اخرر.

والمصععععاريف الرأسععععمالية وعععععدم الخلععععط بينهمععععا  التأكععععد مععععن التمييععععز بععععين المصععععاريف الأيراديععععة .و

 لن ةلن يظهر نتيجة العمل والمركز المالي بصورة  ير دليمة .

هععععو التحمععععك مععععن صععععحة المعالجععععات المحاسععععبية للعمليععععات التجاريععععة وفععععك  التدددددلٌك الفنددددً :ددددـ .4

 الأسعععس والأصعععول المحاسعععبية لأن ةلعععن يععع ثر علعععى نتعععاب  الوحعععدة وععععدم أظهارهعععا بشعععكل صعععحيح فعععي

حالععععة عععععدم دلععععة تلععععن المعالجععععات وعلععععى المععععدلك أن ي ععععمن صععععحة التبويععععب المحاسععععبي المثبععععت فععععي 

             الدفاتر والسجوت مستعينا  بخبرته بهةا المجال .

يلجععععأ المععععدلك لغععععر  الألتنععععا  بلكيععععة  الشددددهادات والالددددرارات مددددن داخددددل وخددددارج الوحدة:ددددـ .5

لعععة الحصعععول علعععى شعععهادات معععن داخعععل الوحعععدة أو الوحعععدة لعععبع  عناصعععر المركعععز المعععالي العععى محاو

خارجهععععا ت يععععد ملكيععععة العنصععععر محععععل الفحعععع  فالشععععهادة الصععععادرة مععععن الغيععععر هععععي ألععععرار بوجععععود 

 العنصر وملكيته وهي نوعان :ـ

شععععهادات أو ألععععرارات صععععادرة مععععن الغيععععر أ  جهععععة خععععارج  الوحععععدة مععععن المثلععععة عليهععععا شععععهادة  .أ

 .التسجيل العمار  بملكية أحد العناصر

شععععهادات مععععن أدارة الوحععععدة بملكيععععة الوحععععدة لععععبع  الموجععععودات وهععععة  الشععععهادات يجععععب ان  .ب

ول يمكعععن اعتبارهعععة  الشعععهادات أدلعععة اثبعععات أصعععلية بعععل تصعععدر معععن لبعععل اشعععخا  معتمعععدين للوحعععدة 

يجععب علععى المععدلك الحصععول علععى أدلععة أ ععافية كععي تمنععت المععدلك لناعععة كاملععة  يعتبرهععا أدلععة أ ععافية

ة لعنصععععر معععععين لأن الأعتمععععاد علععععى الألععععرارات الصععععادرة مععععن الدارة مععععثو  وحععععد  بملكيععععة الوحععععد

ليكفعععي يغنيعععه معععن المسععع ولية أةا كانعععت هعععة  الشعععهادات  يعععر صعععحيحة فعليعععه ان يبعععةل جهعععود للحصعععول 

 على أدلة صحيحة.

هعععععي وسعععععيلة تععععععارف عليهعععععا المعععععدلمون لغعععععر  التحمعععععك معععععن صعععععحة أرصعععععدة المصادلات:دددددـ  .6

الحسعععابات التعععي يفحصعععونها سعععواي كانعععت هعععة  الحسعععابات دابنعععة أو مدينعععة وتهعععدف هعععة  الوسعععيلة علعععى 

ألعععرار معععن العععدابن أو المعععدين ي يعععد فيعععه صعععحة أو ععععدم صعععحة رصعععيد حسعععابه معععت الوحعععدة ويعععتم اسعععتوم 

 لبل مكتب المدلك ومن انوا  المصادلات :ـاللرار عن الرصيد  بصورة مباشرة من 

وهيييي ا ييي دود ا ييي اادح ميييي ا  ثيييب ي او ا فر ييي يي ا ييي  مازيييت ا فييي    مؤيييي   قيوصفففابلاثدقييدابةت:ففف .

 ص يييب  ييياخ او  ييي ل  ييياخ اا ييي ح حتيييبثبر   مييي  ا  حييي ح ا زيييي يقييي ل ا فييي    ثواييية حتيييبثبر ب ث ييي  



 

ليييح  مجب ييي ح ا ييي  مازيييت ا فييي    بحيييت ا  حييي ح ما يييب و ييي واح ر يصييي   ييياخ او  ييي ل  ييياخ ذ يييك ور 

 ثف  ت كزت رص اهب ا ص   مز فاب  حتبثبر   وبجص ز   ل ا  كبلذ م ياخ او دا اخ  ي لرار .

 

هييييي ا فصييييبد بد ا زييييي رز ييييفي اد ا فر يييي   ح حيييي ح  حيييي  ا ييييزا  مييييب  قيوصففففابلاثدقي لبةت:فففف د. 

 ييي ح مزطبثقيييخ و ييياصاخ م جيييذ ثب ييي  بر  مييي  د يييبر  ا فر ييي  ورطحيييت ا  حييي ح  ييي ل ا ييي د اذا كبليييذ اضا

 وي بة  ح  هقا ا ط يقخ.

 

ا  ا حيييت ا  ثيييب ي ي فحييي   ا ازيييت ا زيييي رييي ده  ميييي ا  حييي ح وض يييي دو   حص يييب  ويييي هيييقا ا اب يييخ  .1

 يص ت  ح  ا ف    ثصي اهفبد ا ر خ وثصي احزفبد  اخ ا   ص .

 ـ   ل  فب  و  د كزت ا ز يص  ا   ا ر خ ا ف اصخ.2

وهيييي ا فصيييبد بد ا  ب صيييخ ميييي ذكييي  ا   يييص   يييي ا ازيييبة  قيودفففربةد:ففف قيوصفففابلاثدقيعوةفففاءدقّدد فففدج

ا ف ليييت ا ييي  ا  ثييي    وا فر ييي   و ا جايييك  ب  حييي ح رطحيييت ثصيييب  ا يييص  حتيييبثبر   لييي ا  كبليييذ م يايييخ 

 او دا اخ  ي رباي  م صي و ح  مب رد  ا لرار    ي ذ ك ا زباي . 

 صبد بد وما ب.وهاب  ا زجبااد ضث  مي م ا بر ب  ا  االبد والزال ا ف

يريييت ا  يصييي ا بحيييت ا فصيييبد بد  ح ثيييب ي مييي ا  حييي ح لوتييي ب ضمزاك يييب ا صيييوخ ا قبل لصيييخ ثيييق ك  ـيي 1

 ييييي اا م ييييت هييييقا ا طحجيييييبد   يييي ل و يييي د  ا يييييخ ثييييصي ا ييييابة ا اتيييييبثبد وض يريييي د  حفيييي     ا

 ا فتزوت   ا ب وثصي ا ف   .

مازييييت ا فيييي     زتيييي صت ـيييي ي لييييت ميييي  كزييييبة ا زبيصيييي  ا فصييييبد خ(  ييييا  او  يييي   م ايييي   ا يييي  2

 ا  فحصخ  ح  ا  ث   و  فب  و  د اع بثخ  فازت ا ف    مجب  رب  .

 ـ يو ت ا  ر لت كزت ا زبيص   ي ا ج ي  ا فترت   فب  و    ب ا   ا ر خ ا ف لحخ.3

ـييي ث ييي  اليييزال ا فييي    ا ييي دود يقييي ل ثواصييي ب ويزاييي ا  يييي اليييجبة اض يييزا  ا  و ييي د وماب  يييخ 4

 ح ح.ا فتؤو صي  ي ا  

 ا   يييي ل اكزوييييب  ا فيييي    ث د ييييخ اض جييييبد  ييييج    اب يييي  ا ف كيييي  ا فييييب يقلأسقف ففففا دّقيققب :فففف دد.7

 ح حييي ح ير يييت ميييي ا  ييي وام ا  يطحيييت ميييي ا  حييي ح ر ويييي ا ثب جصبليييبد واضي يييبحبد ا  ييي وايخ 

ثصييياخ ا  فحصيييبد  صييي  ا  ا ييياخ وا زيييي  ييي  ياصيييت  حييي  اد يييخ ا جيييبد كب صيييخ  ييي  ف ب و يييي  ض اب ييي 

حب ييخ ر يييقا حصييي د ا فييي     حييي  هيييقا ا جصبليييبد  حصيي  ا  ي يييص  ا ييي  ذ يييك  يييي رق يييي ا ا ا يييب ي ا فقييي ل 

ا ييي  اضدااح ا  حصيييب  يييي ا  حييي ح وميييي اضم حيييخ  حييي  اضلزوتيييبا وا ززجييي  هييي  اضلزوتيييبا  يييي اضا ييي ح 

    خ رباي  ل    ب ولجت   ل ح كز ب.ا ف    خ  ف

ـيييي ريييز  ا فقبالييييخ  يييي ب ييييي  ا  ا  يييب ثييييصي احييي  ا  اب يييي  قيوما ًفففاثدّقيفففربادبففففةيدقيوعلْهفففاث:د.8

وا  اب ييي  اض ييي ا  حاصييي د  حييي  مؤ ييي  م يييصي و حزاقييي  ميييي  ييياخ هيييقا ا  اب ييي  وا ازيييب ع ا زيييي 

ي ب يييي  اليييز  اح ا اتيييت  دد ا ص يييب وا ا يييد  يييي اضلا ا يييبد.  ميييب ا ييي ثط ثيييصي ا ف ح ميييبد  صيييز   ييي

ثيييصي  اب ييي  م صايييخ و اب ييي  ا ييي ا مز اثطيييخ م  يييب   ييي ء راييي يي ا م م يييصي  يييي لزصريييخ ل يييبب 

وا ف كييي  ا فيييب ي وض يازويييي ا فييي    ث ليييصحخ مقباليييخ واثيييط ثيييصي ا ف ح ميييبد والفيييب يتيييز  م ب ا  حييي ح 

 ك لصحخ ا جبد ومي اضم حخ  ح  ذ ك.

   ـ لتجخ ا  ث  ا   ا فجص بد.



 

 ثصي اضلز فبااد واي ادار ب.ة ـ ا  ثط 

 خ ا   ا  ا.ـ ا فقبالبد ثصي ا فصبايد مي لا ح

 

 

 

/دي الصيييخ  ييي مذ  يييك م بمحيييخ  ييي ا  ث يييب خ ث  زجيييبا  مييي    حتيييبثبد  يييي ا ف  ييي  ا زقايييي  هثام:ففف 

ديايييييبا لقييييي ا   ميييييي  ييييي كخ  (155555 )ديايييييبا   ث يييييصك ومصيييييبايد لقح يييييب   ( 2555555)ثفجحييييي 

ا ف  يييي  ا  يييي ا ا زربايييييخ .مييييبهي اد ييييخ اض جييييبد ا زييييي رازب  ييييب ثقج  ييييك  حيييي  ا ج ييييب خ كفيييي     ييييي 

 /دي الصخ.                ا زقاي 

  

دقيحل: 

ـيييي و ييييت ا  يييي ا  ثاتيييي خ ا ييييحصخ م ايييي   ا يييي  ا ف  يييي  ا زقاييييي / دي الصييييخ ويرييييت ا  يايييي   ا فجحيييي  1

م جيييذ ثفتيييزا  ا صييي   ويريييت ر  ص ييي  ميييي  رايييخ ا ف يييز يبد  يييي ا ف جيييذ ثب   يييت مطيييبث   فيييب هييي  

  ييي  ا   يييت وا ز كييي  ميييي ريييباي  ا   يييت مييي  ريييباي  ا تييياخ وا ز كييي  ميييي رج ييييت ا فجيييب   وميييي  صيييت 

 حتبة مصبايد ا اقت  ي مجح  ا ف ز يبد ويرت ا  يا   ا   ت مي ا ر خ ا جب  خ.

   او احييي  ا فتيييؤو صي ثاتييي خ ا يييحصخ ـييي متيييزا  اضد يييبد ا ف  ليييي ي  ييي   حصييي  ميييي  جيييت اميييصي ا ف ييي2

 ومطبثقخ ا ج ب خ ا ف ز اح م  مو داد اضد بد ا ف  لي.

ـييي ا ز كييي  ميييي ليييامخ ا ج يييب خ ا ف يييز اح وذ يييك ث  ييي د رق يييي  ميييي  رايييخ اضليييزال يؤيييي  ليييامخ 3

 ا ج ب خ ا ف ز اح ومطبثقز ب  حف ا وبد.

 

 

 

 

دصفصيييخ   لديييبل مايييبيجي ليييحص   مرف  يييخ لديييبل ا   بثيييخ ا  ا حصيييخ هيييي  طيييخ را قيسفففبْسدقيعا:فففرد:ففف 

 ا  اد  كوب .

 

 النظرة الشاملة :ـ 

 طلبة المرحلة الثانية. أ ـ الفئة المستهدفة :ـ

لديييبل ا   بثيييخ ا  ا حصيييخ هيييي  طيييخ رادصفصيييخ   لديييبل مايييبيجي ممومعععات ـععع ب ـ مبدددررات الموضدددوع :

 لحص   مرف  خ ا  اد  كوب .

 

 ج ـ اهداف الموضوع :ـ

  الداخلي .اهداف التدليك 



 

 .اهداف التدليك الخارجي 

 

 

د

د

د

هيييييي ا  طيييييخ ا زادصفصيييييخ و فصييييي  ا طييييي ق وا فقيييييبيصس ا فزابليييييقخ ا زيييييي رزجابهيييييب ا  حييييي ح  افبييييييخ 

م   دار ييييب و ايييية د ييييخ ا جصبلييييبد ا فابلييييجصخ ودا ييييخ اض زفييييبد  حص ييييب واضارقييييب  ثب اوييييب ح اضلزب صييييخ 

 وا زاق  مي اض ز ال ثفب رقز ص  ا تصبلبد ا ف ل مخ.

 

د

 ـ ر  ص  ا افبيخ  ف   داد ا  ح ح . 1

 ـ ر  ص  ا   خ  ي ا جصبلبد ا فابلجصخ و مابلصخ اض زفبد  حص ب. 2

 ـ اعارقب  ثب اوب ح اعلزب صخ. 3

 ـ ا زاق  مي اض ز ال ثفب رقز ص  ا تصبلبد اضداايخ ا ف ل مخ. 4

 

 

 

 

 

 

 

 

 

يريييت ا  رجييي د ا  صيييب ة اضلبليييصخ  ح  بثيييخ ا  ا حصيييخ ض  اثييي اد هيييقا ا  صيييب ة يتيييب   م ا يييت 

ا اتييييبثبد  ايييي  رقصصفيييي   ح  بثييييخ ا  ا حصييييخ  حف يييي و   صتييييزطص  ا  ياايييي   حيييي  ميييي ا لييييامز ب وثب زييييب ي 

يز ييييق  يييي ااا ثز لييييص  او ر ييييصص  لطييييبق ا زصبااريييي  و صييييبة ا  صييييب ة اضلبلييييصخ  ح  بثييييخ ا  ا حصييييخ 

ت ا اتيييبثبد م  ييي  ا  يييك ميييي لبحصيييخ ا زاديييص  ا ييي ا حي  حف ييي و  وثب زيييب ي يازيييبح ا ييي  ي ييي  م ا ييي

 لدبل  ح  بثخ ا  ا حصخ يز في مب يحي  عما جاث  ي اد   ا ب صخ وا  صب ة اضلبلصخ 

  وذ يييييك ثزقتيييييص  ا  فيييييت ورا يييييي  اض زصب يييييبد مز يييييبلراويييييت ليييييص  ا  فيييييت وا صيييييخ طيييييخ رادصف.1

   ا   صوصخوا فتؤو صبد 

اض زصب ييييييبد وا فتييييييؤو صبد ث  يييييي ن ريييييبل  حق ييييييب   حيييييي  ريييييي ا ت اض زصب ييييييبد  را يييييي  .2

 .ور باث ب 

 .و  د هصئخ مي ا  بمحصي  ح  متز ا  ب ي مي ا اوب ح .3

 قيرلابتدقيجقخلةت
 

 فُجقفدقيرلابتدقيجقخلةت
 

 خصا صدقيرلابتدقيجقخلةت
 



 

ا فطح ثيييبد واضيييي اداد مابليييجخ رزيييص  ا بثيييخ   ب يييخ  حييي  ا ف  ييي داد و رتيييرصح و ييي د ا ييي ا اد .4

                   . وا فص و بد

يحعععدو  عععبط داخلعععي جيعععد  خولهعععانظعععام للرلابعععة الداخليعععة معععن  لأ وهعععة  الخصعععاب  تعتبعععر اساسعععية 

العمعععل وتحديعععد الختصاصعععات  تمسعععيمفمعععثو  ل يمكعععن  النظعععاميععع د  العععى ععععدم فعاليعععة  بأحعععدهاوالخعععول 

والمسععع وليات واللتعععزام بهعععا دون وجعععود هيبعععة معععن الععععاملين علعععى مسعععتور ععععالي معععن الكفعععاية والعكعععس 

يح فوجعععود هيبعععة معععن الععععاملين علعععى مسعععتور ععععالي معععن الكفعععاية معععت ععععدم وجعععود تمسعععيم للعمعععل صعععح

 .وتحديد الختصاصات ي د  الى عدم فعالية الرلابة الداخلية

 

 

يعتمعععد مرالعععب الحسعععابات فعععي عملعععه علعععى وجعععود نظعععام رلعععابي فععععال وتعععزداد اهميعععة ةلعععن وترجعععت 

هعععة  الهميعععة التعععي يبعععديها مرالعععب الحسعععابات نحعععو الرلابعععة الداخليعععة العععى اتخعععاة لعععرارات فعععي المعععدر 

العععة  يمتعععد اليعععه نطعععاق تدليمعععه واختباراتعععه للسعععجوت المحاسعععبية حتعععى يسعععتطيت ان يبعععد  برابيعععه المهنعععي 

ايعععد بعععالموابم الماليعععة فمعععن المسعععتحيل ان يمعععوم مرالعععب الحسعععابات بفحععع  جميعععت عمليعععات المشعععرو  المح

ا نظععععرا  ل ععععخامة هععععة  العمليععععات ولكبععععر حجمهععععا والتععععي يتععععولى تسععععجيلها كبيععععرا  منهعععع بوحتععععى جانعععع

خعععول  بكفعععايةفعععي المشعععرو  ومعععن اجعععل ان يعععتمكن معععن التحميعععك وتحليلهعععا جهعععاز كبيعععر معععن الععععاملين 

عاليتهعععا صعععحة البيانعععات العابعععدة للمشعععرو  ليعععتمكن معععن الحكعععم علعععى فوحعععددة معععن سعععومة فتعععرة زمنيعععة م

علعععى  ةالداخليععفععي التمععارير الماليعععة ولععرار  المبنععي علععى فحععع  الرلابععة  المت عععمنةفععي انتععاج البيانععات 

فحععع  الحسعععابات ععععن طريعععك العينعععات معععن هعععة  الحسعععابات  معععن خعععوليمعععه  عععوبه ويوجعععه نطعععاق تدل

العينعععات  باختيعععارواي عععا النعععواحي التعععي تتطلعععب فحععع  اكثعععر معععن  يرهعععا فعععأن مرالعععب الحسعععابات يمعععوم 

كامعععل لهعععا وفحععع  الرلابعععة  فحععع بتظهعععر لعععو لعععام ونتيجعععة تطعععابك النتعععاب   اواختبارهعععلغعععر  فحصعععها 

يجعععب ان يمعععوم بعععه علعععى مسعععتور اساسعععي  الداخليعععة للمشعععرو  يعتبعععر واجعععب علعععى مرالعععب الحسعععابات

الرلابععععة الداخليععععة  وإجععععراياتوسععععابل  باسععععتطو مععععن مسععععتويات عملععععة الميععععداني وفععععي فحصععععه يمععععوم 

 .لمساعدته في تكوين رأ  في الرلابة الداخلية كوحدة واحدة

 

 

 :ـالاسبوع الحادي عشر والثانً عشر والثالث عشر

يعععة دحعععالت حعععول تميعععيم انظمعععة الرلابعععة الداخليعععة طعععرق ووسعععابل فحععع  وتميعععيم انظمعععة الرلابعععة الداخل

 في المنشات دالخطوات التمهيدية لعملية التدليك.

 

 

  مولف مرالب الحسابات من الرلابة



 

 

                                      

 ــ لائمة التحرٌات او الاستبٌان :1

يمععععوم مرالععععب الحسععععابات بتح ععععير لابمععععة نموةجيععععة تشععععمل مجموعععععة مععععن السععععبلة بخصععععو   

حعععول لعععوة وتعععوفر او ععععدم تعععوفر العناصعععر عمليعععات الوحعععدة وهعععة  السعععبلة تح عععر بعنايعععة وتنصعععب 

بخصعععو  تلعععن العمليعععات وتمعععدم هعععة  المابمعععة للمسععع ول المعععالي فعععي الربيسعععية لعععنظم الرلابعععة الداخليعععة 

  ة العععواردة فيهعععا وبععععدها العععى مرالعععب الحسعععابات العععة  بعععدوربلالوحعععدة ليمعععوم باعجابعععة علعععى السععع

   .يتأكد من صحة اجابة المدير المالي حول السبلة الموجهة

 مزاٌا ه ه الطرٌمة

 .ـ سهولة الستخدام 1

 .ون انشاي برنام  لفح  نظام الرلابة الداخليةـ توفر الولت للمدلك بد2

 .ـ تتصف بالمرونة وتساعد على عدم ا فال الرلابة الداخلية3

 عٌوب ه ه الطرٌمة

توحيعععد اسعععس الفحععع  لجميعععت الوحعععدات يععع د  العععى ا فعععال المعععابمين لكعععل وحعععدة بمعععا فيهعععا معععن اسعععبلة 

 .وعدم اجراي تحريات اخرر

 ـ طرٌمة الملخص الت كٌري 2

علععععى بيانععععات تفصععععيلية عععععن المزايععععا التععععي يتميععععز بهععععا النظععععام السععععليم للرلابععععة الداخليععععة وتشععععمل 

 ةالمعنيععع نشعععأةويسعععتخدمها مرالعععب الحسعععابات لوسعععتفادة منهعععا لفحععع  نظعععام الرلابعععة الداخليعععة فعععي الم

 هة  الطريمة هي طريمة بسيطة ل تعتمد على اسبلة وعينات ومن عيوبها : وان ميزة

 .منشاة الخاصة ـ ل تراعي ظروف ال1

 اجعععراياتـععع ل تتميعععز بوجعععود دليعععل علعععى فحععع  نظعععام الرلابعععة الداخليعععة ول يحمعععك التنسعععيك فعععي 2

 .الفح  

 

 ـ الدراسة الوصفٌة او التمرٌرٌة للرلابة الداخلٌة3

بعععة الداخليعععة ععععن لايعععرر الكثيعععر معععن مرالبعععي الحسعععابات ان دراسعععة و تميعععيم معععدر موبمعععة نظعععام الر

للمنشععععاة الصععععغيرة ومتوسععععطة الحجععععم حيععععو طريععععك التمريععععر الوصععععفي لععععةلن النظععععام وتعتبععععر موبمععععة 

وان هعععة  الطريمعععة تكعععون ابسعععط معععن طريمعععة السعععتبيان ويمكعععن  يكعععون نظعععام الرلابعععة الداخليعععة محعععدودا  

 طرق فحص وتمٌٌم انظمة الرلابة

 الداخلٌة



 

سعععة يشعععمل اسعععتخدامها فعععي ا  نعععو  معععن انعععوا  المشعععاريت وفعععي حالعععة اسعععتخدام هعععةا السعععلوب فعععي الدرا

ووصعععف لحلمعععات الرلابعععة وتعععدفك  التمريعععر الوصعععفي لنظعععام الرلابعععة الداخليعععة لكعععل عمليعععة معععن عملياتعععه

المسععععتندات ويختلععععف مععععدر هععععةا الوصععععف المكتععععوب فععععي التمريععععر طبمععععا لمععععدر احتياجععععات مرالععععب 

الحسعععابات ويكتفعععي بعععع  المعععرالبين بالحصعععول علعععى وصعععف للخصعععاب  الربيسعععية للرلابعععة الداخليعععة 

وفعععععي حعععععالت اخعععععرر يتطلعععععب بعععععع   و يرهعععععا تالمبيععععععاتد المشعععععترياالربيسعععععية مثعععععل  للوظعععععابف

 . التعديوت على العيوب المكتشفة في نظام الرلابة الداخلية

 ـ الخرائط التنظٌمٌة 4

المعععرالبين اعتمعععاد الخعععرابط التنظيميعععة كأسعععاس ععععن طريعععك الرلابعععة الداخليعععة وتشعععمل يعععرر بعععع  

خريطععععة عامععععة للمنشععععأة وخريطععععة بالععععدورة المسععععتندية وعنععععد اسععععتخدام الخريطععععة التنظيميععععة العامععععة 

الهيكعععععل الدار  ى لبعععععد معععععن تح عععععيرها بطريمعععععة تفصعععععيلية تحعععععدد معععععن خولهعععععا الدارات واللسعععععام )

والشعععععخا  المسعععع ولين ووظععععابفهم والعمعععععال التععععي يمومععععون بهعععععا  لمنشععععأةالتابعععععة لهععععا فعععععي تلععععن ا

 بالتفصيل وتلن الخريطة يستخدمها مرالب الحسابات كأساس لفحصه لنظام الرلابة الداخلية.

 

 

د

د

ا ز كييي  ميييي  ييياخ ر صصاييي  وذ يييك ميييي حصيييث  مطبثقز يييب  اصييي ه ا قيييبل   ا زيييي رطجييي   حييي  ا ر يييخ  .1

 .ا زي  صي  ص ب ويرت ا  يا   م ح مب    ا دي ا  ا   بثخ ا فب صخ

اضرصيييبد ثب فييي    ا تيييبث  وا زاييي م ماييي   يييي ليييجت  ييي ل رر يييي  ر صصاييي  وحزييي  يز كييي  ميييي  ييي ل  .2

فيييي    ا تييييبث  ك صيييي ا  مييييب ي  يييي  ا فيييي    ا ر ييييي  ا يييي  و يييي د الييييجبة رفا يييي  مييييي  جيييي د ا زاحصييييد وا 

 ا ص  ثبد ا زي وا  ز   اد  ز ح م ا جز .

ا ز كيي  مييي لطييبق  فحصييخ ا وايية ا زييي   يي د ا صيي   اييي ي حييي متييؤو صز  اررييبا ا  فييت ا ييقم كحييد  .3

 ث  ضث  مي ا اص د  ح   ق  ماز ة ي    لطبق ا واة ا قم ل   يق ل ث .

ا اصييييي د  حييييي  م ح ميييييبد  يييييي ا  حييييي ح ا زيييييي ليييييصق ل ثواييييية حتيييييبثبر ب ويازيييييبح م ا يييييت  .4

 ا اتبثبد ا   م ح مبد   وايخ رزف ت:ـ

  ـ ا اص د  ح   ق  ر لصس ا   كخ.

ا  صاييييت اضداام وا تييييحطبد وا صيييياحصبد ا ففا حييييخ  حفيييي اا  وا فيييي  وصي وبحييييت  يييي اح مييييي  .ة

 ر ا ص  ا فتؤو صي.

  ذ يييك ث  ييي اد ث ليييبمع ا زييي  ص  و حصييي  رو ييي  بجص يييخ ا قصييي د ا فابليييجصخ بجص يييخ  فيييت ا  حييي ح يتيييب  .ح

 وثق ك يفاا  اكز ب  مب    ي    مي ا طب  ورا ت ثب   بر .

 ا اص د  ح  مب ي اا   وام مي م ح مبد رز ح  ثا بب ا ر خ ا  ب  خ  حز  ص . .د

ص   حصيييي  ا  حيييي ح  ايييية ا ادييييبل ا فابلييييجي يقيييي ل ا فيييي    ث االييييخ ا ادييييبل ا فابلييييجي ا ييييقم رتيييي.5

 وبحت ك د روصصحي م    مي  جت متؤود ث لفب  ا تراد وا فتزا اد ا فتز فحخ.

 قيخطْقثدقيقوِةجيتديعولةتدقيقجلةك



 

اضبيييا   حييي  ا اتيييبثبد ا  زبمصيييخ وا قييي ا   ا فب صيييخ  حتيييا اد ا تيييبثقخ وا  ييي   ميييي ذ يييك اضبيييا   .6

ليييذ ا زاقصقيييبد وا فاحديييبد ا ييي اادح  صييي  و صفيييب اذا كب   حييي  رق يييي  م ا يييت ا اتيييبثبد ا تيييبث  و حييي

 ا  ح ح     فحذ  ح  را ص ب  ي ا تا اد ا تبثقخ.

 اييية لديييبل ا   بثيييخ ا  ا حصيييخ ي ييي   ا ييي  ا ز ييي    حييي  لقيييبب ا  ييي د ا ف  ييي دح  صييي  وا يييقهب  .7

ثادييي  اض زجيييبا  اييي  ا ييي ادا ث ليييبمع ا زييي  ص  ور زجييي  ميييي اهييي  ا  طييي اد ا زيييي يقييي ل ث يييب م ا يييت 

 ل ت  فت م ا ت ا اتبثبد ا  با ي. بكحف ا اتبثبد  احفب كب  لدبل ا   بثخ ا  ا حي لحص 

 

 

 يييوبد وميييؤهاد ا فييي     حقييي ق ووا جيييبد ا فييي     يييي  يييت ـييي قيرقبففف دّقيخفففاه دع فففر:قيسفففبْسد

    ا   ا تح   ا ف اي  اقبثخ ا فابلجصي وا ف  قصي.ا ز  ي بد ا   ا صخ

جميعععت المعععوانين وفعععي مختلعععف العععدول تعععن  علعععى ان المعععدلك يجعععب ان يكعععون ـععع النظدددرة الشددداملة :

شخصععععا معععع هو تععععاهيو علميععععا ومهنيععععا اعمليععععاا وان يكععععون ع ععععوا فععععي احععععد المعاهععععد المهنيععععة 

المعتعععرف بهعععا . عليعععه فأنعععه لعععد اختيعععر ععععن طريعععك المتحعععان والممارسعععة كشعععرط للع عععوية وبعععةلن 

 يتوفر للع و الحد الدنى للخبرة العملية.

 طلبة المرحلة الثانية. ـ الفئة المستهدفة :ـ أ

 صفات المدلك وواجباتهـ التعرف على ب ـ مبررات الموضوع :

 ج ـ اهداف الموضوع :ـ

اض زييي ال ثصييييوبد ا فيييي    وا ز يييي    حيييي  وا جبريييي  ضل يييب مييييي ا فتييييزح مبد اضو صييييخ   يييي يع بب ييييت 

  ت  ا فابلجخ.

 

 

لقبثييييخ ا فابلييييجصي )وهييييي ا  يايييي   ا فيييي      يييي ا   ييييي احيييي  ا اقبثييييبد  :ييييــيييي ا فييييؤهاد ا  حفصييييخ 1

 حفصييييب و يييي ب  يييي واح  وا فيييي  قصي( وا  يييييز  ر هصحيييي   ييييي ب ييييي  اضمزاييييب  ويرييييت ا  يايييي   مييييؤها  

 ا ففبالخ  ف اخ ا اتبثبد ك  ب     يخ ا اقبثخ.

ـييي اض ييياه  يييي ا  فيييت وا فاب ديييخ  حييي  الييي اا ا فا يييبح و ييي ل ا  يييب هب اميييبل ا   ثيييب  وا فاب تيييصي 2

د اض يي ا وضثيي  اي ييب مييي  يي ل م ا قييخ ا فيي     حيي   م  فحصييخ  صيي   يياصاخ مييي ا ابحصييخ  مييي ا فا يي

 ا قبل لصخ وا  يقد ماز   اضي م امبل  م م ب وخ رصبد   ويرت ذك هب  ي رق ي ا.

 حييي  ا فيي    ا  يزفزييي  ث ثح مبلييصخ رؤهحييي   حز بمييت مييي   فا يي  وكصوصيييخ  :ييـصخ  ييي ا  فيييت ـيي ا  ثح مبلييي3

 ثاب   ا بد م    ض رو ء  حص   ا زتبهت  ي ام ا ا  فت كفب يرت  حص  ا ز بو  م  ا فا بح.

 صفات ومؤهلات المدلك



 

كفيييب يريييت ا    ـييي اضليييزقاد  يييي ا  فيييت و ييي ل ا   ييي   ضم  ييي  ب ادااييييخ  ييي  ي ا   يييب  يييي  فحييي4

 حتبة د خ ا  فت.ض يربمت  ح  

 م ض يزتييييبهت  ييييي اضميييي ا ا زييييي ياز ييييو ب واض لييييصز رت  حصيييي   :ييييــيييي ا ايييي ل وا   ييييخ  ييييي ا  فييييت 5

متيييؤو صخ كجصييي ح  فييي ا  ييي  اكز يييد ا يييزات و ييي  يز يييق اض ييي ا اد ا قبل لصيييخ ث يييبل ب يزافيييت متيييؤو صخ 

 كجص ح.

يحيييخ   حصييي  ا  ا   فيييت م ا يييت ا اتيييبثبد اورصايييي ويتيييزف   وزييي اد ب :يييـ ـييي ا صيييج   يييي ا  فيييت 6

 يصج  وض يزفحفت.

 

 

علععععى مرالععععب الحسععععابات ان يكععععون مسععععتمل ةهنيععععا  وان يكععععون  :ددددـالحٌدددداد والاسددددتملال المهنً .1

 من ا  مصلحة ةاتية تحيد  عن المانة في ا  عمل مهني يموم به.متجرد 

يجعععب علعععى مرالعععب الحسعععابات ععععدم الكشعععف ععععن اسعععرار وشععع ون عموبعععه  الكتمدددان والثمدددة :دددـ.2

 ل  شخ  ال اةا كان ملزم بموجب احكام المانون والتعليمات المحددة فيها حصرا .

يجععععوز لمرالععععب الحسععععابات ان ي ععععيف الععععى اسععععمه م هوتععععه العلميععععة  الدعاٌددددة والاعددددلان :ددددـ .3

 والمهنية التي يتمتت بها.

علعععى مرالعععب الحسعععابات ععععدم الميعععام بعمعععل مهنعععي يجعععد  والاهمال:دددـ المسدددؤولٌة عدددن التمصدددٌر .4

نفسععععه  يععععر لععععادر علععععى الميععععام بععععه سععععواي كععععان ةلععععن بسععععبب نمعععع  معلوماتععععه او بسععععبب عععععدم تععععوفر 

عععععةر  لععععنم  معلوماتععععه او المختصععععين لتمععععديم المشععععورة لععععه لنععععه يعالععععب فععععي حالععععة تمصععععير  وعععععدم 

 لجهله ببع  المور.

مععععن  ععععمن الحكععععام العامععععة علععععى مرالععععب الحسععععابات عععععدم التعامععععل مععععت الشععععركات والمكاتععععب  .5

 التي يتعار  نشاطها مت المصلحة الوطنية والمومية.

 

 

 

 

يعنعععي الطعععو  علعععى دفعععاتر الجهعععة الخا ععععة للتعععدليك وسعععجوتها ومسعععتنداتها :عععـ حعععك الطعععو  .1

هعععا وان هعععةا الحعععك مطلعععك فعععي المنشعععأت الخاصعععة امعععا فعععي دوابعععر الدولعععة والوثعععابك والعمعععود الخاصعععة ب

 لواعد السلون المهنً لنمابة المحاسبٌن والمدلمٌن

 حموق مرالب الحسابات



 

المعععادة الرابععععة  1886لسعععنة  6والمطعععا  الشعععتراكي فمعععد اسعععتثنى لعععانون ديعععوان الرلابعععة الماليعععة رلعععم 

  .فيما يتعلك بأختصاصاتها الم ابية فمط

حععععك طلععععب البيانععععات والي احات:ععععـ مععععن حععععك مرالععععب الحسععععابات طلععععب ا  بيععععان او اي ععععاح  .2

 عععرور  لنجعععاز مهمتعععه معععن ا  منتسعععب فعععي الجهعععة الخا ععععة للتعععدليك وهعععةا الحعععك  عععمنه لعععه لعععانون 

الشعععععركات ولعععععانون ممارسعععععة المهنعععععة ولعععععانون ديعععععوان الرلابعععععة الماليعععععة وهعععععو حعععععك مطلعععععك ماععععععدا 

 .ودوابر المن المومي والدفا  الستثنابات المتعلمة بالم اي

حعععك تمعععديم طلعععب لعععدعوة الهيبعععة العامعععة العععى ح عععور الجتمعععا  ان مرالعععب الحسعععابات وكيعععل ععععن  .3

الشعععركة فععععي مرالبععععة حسععععاباتها ولغععععر  اليفععععاي بهعععة  الوكالععععة  ععععمن حمععععه ان يطلععععب دعععععوة الهيبععععة 

 العامة لوجتما  عند حدوو ما يستدعي ةلن .

لعععه الحعععك فعععي اجععععراي الجعععرد فعععي الولععععت العععة  يعععرا  مناسعععب والتحمععععك معععن موجعععودات الجهععععة .4

 الخا عة للتدليك .

                           

 

لمععععد حععععددت التشععععريعات والمععععوانين الواجبععععات الربيسععععية لمرالععععب الحسععععابات بال ععععافة الععععى وجععععود 

 عر ية ويمكن تلخي  واجباته بما يلي:ـواجبات 

ريييي  ص  ا قصيييي د ا فابلييييجصخ  ييييي ا تييييراد  حزاقيييي  مييييي  يييياخ ا جبر ييييب و  يييي ء ا زاقيييي  مييييي ا   .1

ا اتيييبثبد ا  زبمصيييخ ر جيييذ لزيييب ع ا فيييبد ا  حييي ح ا زيييي   ييي ذ  حزييي  ص  وا  ا فص الصيييخ رصييي ا ا   ييي  

 ا فب ي ا اقصقي كفب ه   ي رباي  الز ب  رحك ا وز ح.

يوصيي   ييي ا ييي  ا واييي ا فابييي  ث صيي ه مييب  يييبل رقيي ي  ا زق ييي  ا يي  ا ر ييخ ا زييي  بمييذ ثز صصايي   .2

 ث  مي  فحصبد  اة ور  ص  .

ا  يا ييي  هيييي  او ميييي يايييي ة  اييي  ا زفييييب  ا  صئيييخ ا  بمييييخ و حصييي  ا  يجيييي م  يييي هييييقا اض زفييييب   .3

 ث  ي   ي و   ا فا  ح ا فب ي.

 ا زاق  مي رترصت ا ف   داد و  دهب ورقصصف ب ثب  ات ا صاص   . .4

 ا ق ا   واض  د ا فابلجصخ.ا ز ك  مي رطجص   .5

رقيييي ي  اض ز احييييبد  زاتييييصي لييييص  ا  فييييت  ييييي ا  حيييي ح  ييييي حب ييييخ اكز ييييب     يييي اد او يييي ل كوبيييييخ  .6

د.الدفخ ا   بثخ ا  ا حصخ او اضلدفخ ا فزجقصخ

ـييي ث ليييبمع ا زييي  ص   ر  يو  م ايبه  ص ثييي   كصوصيييخ ا ييي اد قي فففابعدع فففردّقي فففاب دع فففر:قيسفففبْسد

 ح د ث امع ا ز  ص . حبضد رطجصقصخا  لبمع  

ي ييي   ث ليييبمع ا زييي  ص  ث لييي   طيييخ  فيييت روصيييصحصخ ي ليييف ب م ا يييت ا اتيييبثبد ـععع النظدددرة الشددداملة :

وي زفييي هب  زاوصيييق ا ف فيييخ ا فاحيييد ث يييب رتيييب  ا ثب   ييي د  زاقصييي  اه ا ييي  حصيييث ا  م ا يييت ا اتيييبثبد ض 

 واجبات مرالب الحسابات



 

ث يييقا ا ف فيييخ ث ييي  و ييي  يتيييزطص  ثفوييي دا ا  يقييي ل ثف فيييخ ا زييي  ص   صتيييز صي ثفتيييب  ي    ييي ء ا قصيييبل 

 اض  ا اد وا ز حصفبد ا زوصصحصخ مي لبحصخ ا زاوصق مي  جح .

 

 طلبة المرحلة الثانية. أ ـ الفئة المستهدفة :ـ

 خطوات اعداد برنام  التدليك.ـ التعرف على ب ـ مبررات الموضوع :

دقيقجلةكدّقًْقسدبرًاهحدقيقجلةك.  ا   ث لبمع  ج ـ اهداف الموضوع :ـ

 

 

       

د

ي يييي   ث لييييبمع ا زيييي  ص  ث ليييي   طييييخ  فييييت روصييييصحصخ ي لييييف ب م ا ييييت ا اتييييبثبد وي زفيييي هب  زاوصييييق 

ا ف فييييخ ا فاحييييد ث ييييب رتييييب  ا ثب   يييي د  زاقصيييي  اه ا يييي  حصييييث ا  م ا ييييت ا اتييييبثبد ض يتييييزطص  

ا ف فييييخ ث يييي  و ييييي  ثفويييي دا ا  يقيييي ل ثف فيييييخ ا زيييي  ص   صتييييز صي ثفتيييييب  ي    يييي ء ا قصييييبل ث يييييقا 

 اض  ا اد وا ز حصفبد ا زوصصحصخ مي لبحصخ ا زاوصق مي  جح .

 

 

 

يتيييييب   ث ليييييبمع ا زييييي  ص   حييييي  ر ديييييي  اض فيييييبد ورا يييييي  ا فتيييييؤو صبد  ايييييت  ييييي ة ثب اتيييييجخ  .1

ميييي   جيييي ار   ومتييييز يبر   حصييييث ا  م ا ييييت ا اتييييبثبد  يييييزا ل ف ا ييييت ا اتييييبثبد ومتييييب  ي  ثفييييب 

 ا   صتصخ امب متب  ي  ر  د ا ص   اض فبد ا جتصطخ. ثبع فبدماحد 

 ا  و  د ث لبمع  حز  ص  يتب    ح  د خ ا زاوصق وارقب  ا  فت ورا ي  متؤو صخ كت   ة. .2

 يييي حب يييخ ر   ييي  ثبد ا اتيييبي زجييي  ث ليييبمع ا زييي  ص  د صيييت ا جيييبد و  يايييخ   ييييخ يج دهيييب م ا يييت .3

  حفتب حخ ا قبل لصخ  ا  و  د  ط  ياز د او ل   رص   .

ا  طييي اد ا  ث ليييبمع ا زييي  ص  ي ييي   حييي   طييي اد وم احيييت  يييقا  بلييي  ياقييي   ييي ل ا تييي    يييج   .4

 ا زاوصقيخ ا ف فخ مي    جت م ا ت ا اتبثبد .

ي زجييي  ث ليييبمع ا زييي  ص  اضليييبت  يييي ا ييي اد ا جييي امع ا قبدميييخ وامابلصيييخ رط ي هيييب ثفيييب ييييزا   مييي  .5

   و  ا فا  ح.

 

 

 برنامج التدلٌك        

 مزاٌا او فوائد برنامج التدلٌك

 عٌوب برنامج التدلٌك



 

ـ ان وجععععود برنععععام  مرسععععوم يجعععععل العمععععل بالنسععععبة للمععععدلك ومسععععاعديه بعيععععد عععععن البتكععععار  1

 والتجدد.

 بشكل عام. للمنشأةمرسوم  لأنهـ ان البرنام  المرسوم لد يهمل ظروف المنشأة الخاصة 2

الوحعععدات ن عععرا  لخعععتوف و عععت برنعععام  نمطعععي او مثعععالي ليعععتم تطبيمعععه علعععى كافعععة  نل يمكعععـععع 3

 طبيعة عمل كل وحدة من حيو السجوت والنظم المحاسبية المتبعة.

 

 

هعععي عبعععارة ععععن اجعععرايات تفصعععيلية محعععددة مسعععبما   اليددداهزة ل المحدددددة سدددابما  ل :ـددد البدددرامج 1

ترسعععم هعععة  البعععرام  بععععد الدراسعععة التفصعععيلية لحسعععابات الوحعععدة وبععععد الطعععو  علعععى نظعععام ال عععبط 

و ععععت البرنععععام  علععععى  ععععوي المعلومععععات  دكععععل وحععععدة عنعععع ظععععروفالععععداخلي ولبععععد مععععن مراعععععاة 

 المتوفرة للمدلك .

 ـالبرامج  :عٌوب ه ه 

 .ـ انها ل تناسب الوحدات في الظروف الطاربة ا المستجدة ا1

 .ـ انها تحجم حالت التجديد والبتكار 2

 ـمزاٌا ه ه البرامج :

 .ـ امكانية تحديد مس ولية كل موظف في التدليك1

   .ـ تنظيم العمل داخل مكتب المدلك وتوزيت العمال2

 .اجرايات التدليكـ امكانية ادارة العمل ومتابعة 3

تسععععجل الخطععععوط الربيسععععية لعمليععععة التععععدليك امععععا الجععععرايات ـعععع ـدددد بددددرامج انٌددددة اثندددداء التنفٌدددد  :2

التفصعععيلية الواجعععب اتباعهعععا فتتعععرن للمعععدلك بع عععها اثنعععاي التنفيعععة ويعتبعععر هعععةا النعععو  معععن البعععرام  

يسععععتلزم اكثععععر مرونععععة مععععن النععععو  الول حيععععو يععععتم تعديلععععه حسععععب ظععععروف الوحععععدة وهععععةا النععععو  

 مهارات وخبرة لدر العاملين في التدليك .

 ـٌمكن تمسٌم البرامج حسب المحتول :

وهععععة  البععععرام  تت ععععمن تفاصععععيل اجععععرايات التععععدليك لكافععععة نشععععاطات ـعععع  بددددرامج تفصددددٌلٌة :. 1

 الوحدة الواجب اتباعها من لبل المدلك 

 انواع برامج التدلٌك 



 

التفاصععععيل حيععععو  وهععععي البععععرام  التععععي تركععععز علععععى العنععععاوين وتتععععرن ـالبددددرامج المختصددددرة :دددد .2

تركعععز علعععى الخطعععوط الربيسعععية الواجبعععة التنفيعععة معععن لبعععل المعععدلك امعععا تفاصعععيل العمعععل فتكعععون اثنعععاي 

 التنفية .

 نمو ج لبرامج التدلٌك

خطععععععوا
ت 

سععععععععععير 
 العمل

التععععععاري
 خ

الولععععععت 
المخعععععط

 ط

الولععععت 
 الفعلي

اسععععععععععم 
المعععععععدل

 ق

التععععععولي
  

الموحظععععععا
 ت

 

 ـ تدلٌك ٌومٌة الصندوق1 

 .النمدٌة فً الصندوقأ. التحمك من رصٌد 

 .عد النمدية او احسب النمدية الموجودة في الصندوق .1

 .عدها او احسبها امام الموظف المس ول عن الصندوق .2

استفسعععر بعععأ  طريمعععة مناسعععبة ععععن المفعععردات الغيعععر عاديعععة التعععي تمعععدم لعععن كنمديعععة للععععد وكعععةلن .3

 .الستفسار عن المبالد النمدية التي لم تود  في المصرف 

 ب . التحمك من رصٌد البنن 

 اعداد مةكرة تسوية خاصة بمطابمة كشف البنن  .1

  .التي ارسلت للمصرف للتحصيل ولم تحصل بعد وا افتها للإيداعاتالشيكات تحدد  .2

 .استفسر عن مستندات التي تحتاج الى تسوية .3

 .احصل على تأكيد من البنن بتاري  التسوية .4

البنعععن مباشعععرتا  وارجععععه معععت اليعععداعات التعععي ارسعععلت العععى  احصعععل علعععى كشعععف حسعععاب معععن .5

 .ات التي ارسلتها الوحدةشيكالبنن ومبالد ال

 .راجت ارصدة الصندوق والبنن مت ارصدة دفاتر الستاة لكو الحسابين  . 6

 .اجمت افميا  وعموديا  جميت الحمول .ج 

 .راجت الترحيوت لدفتر الستاة .د 



 

 .بالوصولت  عانةوالممبو ات بالستراجت المدفوعات .  

 

 

 ــ الحسابات المدنٌة والمبٌعات : 2

احصععععل علععععى كشععععف تفصععععيل بالحسععععابات المدنيععععة ولععععارن الرصععععدة مععععت دفتععععر السععععتاة وراجععععت  .أ

 .الكشوفات مت حساب اجمالي المدنيون

 .احصل على تأكيدات من العموي بالأرصدة وفح  الحسابات التي لم يصل عنها تأكيد  .ب

 .راجت الديون من حيو امكانية تحصيلها واستفسر عن الحسابات التي اعدمت  .ج 

 .راجت الصحة الحسابية للحسابات ا المبيعات د مردودات المبيعات د يومية الصندوق ا  .د

 :ـت التالية مراجعة عمليات المبيعا .هـ

 راجت صور لوابم البيت مت دفتر المبيعات  .1

 راجت دفتر او سجل يومية المبيعات  . 2

 راجت التحليوت الى الستاة العام  . 3

 استفسر عن ا  معلومات  ير عادية في حساب المبيعات  . 4

بممارنععة تعععواري  التحمععك مععن ا  دفتععر يوميعععة لععم يتععرن بعععدون الفععال بعععد انتهععاي السعععنة الماليععة  .4

 الموابم البيت مت تواري  التسجيل الدفتر .

 

 

 

اوااق ا  فييييت  ا فحييييد ا يييي ا   وا رييييبام  ا ييييبااد ا زيييي  ص   ماحدييييبد ـيييي ع ففففر:دقيثففففاهيقيسففففبْسد

 ا ف   .



 

 فحصييييخ ا زيييي  ص  رزطحييييت  يييي واح احزوييييب  ا فيييي    ثفرف  ييييخ مزابمحييييخ مادفييييخ ـعععع النظددددرة الشدددداملة :

محوبرييي  رز يييفي مرف  يييخ ميييي اضد يييخ ا زيييي  يييبل ثرف  يييب  ر زجييي  ليييرا  يييج   اضوااق  ياود يييب  يييي 

 ثصي رباي   ا خ ا ف    ثب  ث  .

 

 طلبة المرحلة الثانية. أ ـ الفئة المستهدفة :ـ

اوراق العمععععل هععععي الورلععععة التععععي تتبععععر السععععاس الععععدابم والمصععععدر ـعععع ب ـ مبددددررات الموضددددوع :

فصععععاحه عععععن رايععععه فععععي حلمععععة اتصععععال بععععين الوحيععععد الععععة  يسععععتند اليععععه فععععي اعععععداد تمريععععر  وفععععي ا

 السجوت وبين تمرير المرالب 

دا   ء مي ا  اد اوااق ا  فت  ج ـ اهداف الموضوع :ـ

 

 

 

تتولععععف عمليععععة الفحعععع  والمراجعععععة التععععي يمععععوم بهععععا مرالععععب الحسععععابات علععععى درجععععة كبيععععرة مععععن 

الصعععوبة التععي يتطلععب معلومععات كافيععة تسععمح لععه ان يكععون رايععه عععن مععدر دلععة البيانععات التععي يمععوم 

سععععتخدم لتجميععععت تبفحصععععها وعععععن مععععدر امكانيععععة العتمععععاد عليهععععا وتعتبععععر اوراق العمععععل الداة التععععي 

يعععه ولعععةا ينبغعععي عليعععه ان يمعععوم بترتيبهعععا بو عععت أمعععن المعععدلك لمسعععاعدته فعععي ابعععداي ر العععدليل المطلعععوب

اوراق  وتت ععععمنيسععععمح لععععه دراسععععتها مسععععتمبو  كمععععا تعتبععععر المرجععععت الربيسععععي لمرالععععب الحسععععابات 

 ال  يود التسوية د برنام  التدليك الجعة د االعمل ومن المثلة عليها ا موازين المر

مهمتععععه ويكععععون الهععععدف الربيسععععي لتجميععععت تلععععن  عنجععععازرور  د   عععععععععومععععا يحتاجععععه المععععدلك وي

الوراق لمسعععاعدته فعععي بيعععان رايعععه وتعتبعععر هعععة  الوراق دليعععل علعععى العمعععل العععة  لعععام بعععه المعععدلك 

 .المهني المستمل رأييهوالة  ساعد  على تكوين 

 

 اوراق العمل 

هععععي مجموعععععة متكاملععععة لععععبع  الوراق التععععي يحتاجهععععا مرالععععب الحسععععابات ويحفظهععععا فععععي ملفععععات 

خاصععععة وتت ععععمن هععععة  الوراق بيانععععات نتيجععععة مراجعتععععه ودراسععععته لتلععععن المنشععععاة او الوحععععدة كمععععا 

ومصعععدر المعلومعععات التعععي حصعععل عليهعععا  تالعععدفاتر والسعععجوتت عععمن الخطعععوات المتبععععة فعععي فحععع  

 اوراق وملفات العمل



 

حفعععظ تلعععن الوراق فعععي ملفعععات خاصعععة ويمكعععن تلخعععي  الغعععر  معععن تا ووالنتعععاب  التعععي توصعععل اليهععع

 ـالعمل بما يلي : بأوراقالحتفاظ 

 العمل  وراقفوائد ا

 .الحسابات  رالبـ تسهيل اعداد تمرير م 1

 .ات الملحمة بالتمرير ظـ ت يد وتشرح بالتفصيل طبيعة الهداف والتحف 2

 .ـ تعتبر سجل تاريخي لكل البيانات التي فحصت وطرق التدليك التي اتبعت  3

 .ـ تعتبر مرشد للمدلك في عمليات الفح  المستمبلية  4

 بعض الامثلة على اوراق العمل او الانواع 

 ـ برنام  التدليك 1

 لابة الداخلية سم الرـ تمارير ل2

 ـ ميزان المراجعة العام  3

 . ـ تحليل الحسابات 4

  تسوية.ـ مةكرات  5

 ـوتحفظ اوراق العمل في نوعين من الملفات :

هو الملف الة  يحتو  على جميت البيانات الخاصة بالمنشاة والتي ل تتغير من سنة  ـالملف الدائمً :

ولكي يكون هةا الى اخرر وبةلن فهو ل يحتاج للرجو  للسجوت والوثابك الخاصة بالسنوات السابمة 

ويحتو  هةا على كافة المتغيرات التي تطرا على البيانات الموجودة فيه .  لبد من احتواي الملف مفيد

 الملف على ما يلي :ـ

 صورة من المانون النظامي والعمد البتدابي للشركة. . أ

شهادة من المس ول في المشرو  عن عدد الدفاتر والسجوت المستخدمة ومولعة عليها من  . ب

 المس ولين.

 الوظيفي الهيكل الدار  ونظام الرلابة الداخلية ونماط ال عف ان وجدت فيه  .ملخ  للتوزيت  . ت

 نماةج لتواليت المس ولين في المنشأة. . و

 النظام المحاسبي المتبت. . ج



 

هو الملف الة  يحتو  على بيانات ومعلومات متعلمة بفترة التدليك ا  سنة  الملف الياري :ـ .2

من اللسام مفهرسة ويعطي رلم لكل جزي من المعلومات  مو و  التدليك ويتم تمسيمة الى مجموعة

 .التي تستخدم في عملية التدليك ومن المثلة على تلن اللسام

 أ ـ لسم المراسوت والمصادلات والشهادات مثل شهادة البنون .

 ب ـ برنام  التدليك .

 .ج ـ البيانات المستخرجة من العمود الخاصة لتلن السنة 

 خدمها المدلك للأسترشاد بهما خول العمل.وكو الملفين يست

 

 

الشععععارات اثنععععاي عمليععععة التععععدليك لتععععدل علععععى نععععو  العمععععل الععععة  أنجععععز مععععن لبععععل مرالععععب  تسععععتعمل

لزم اشععععارات عديععععدة لععععةا نجععععد ان المععععدلك ي ععععت تن ععععرا  لوجععععود عمليععععات متعععععددة تسععععالحسععععابات 

اشععععارات كععععل منهععععا يععععدل علععععى معنععععى معععععين لتسععععهيل العمععععل عليععععه وعلععععى مسععععاعديه ولععععيس مععععن 

او متععععارف عليهعععا بعععين المعععوظفين وةلعععن خشعععية اسعععتعمالها معععن لبعععل المفعععرو  ان تحعععدد الشعععارات 

رة للمعععدلك نفسعععه معععوظفي الوحعععدة اةا عرفعععوا معععاةا تعنعععي كعععل اشعععارة ويف عععل تعععرن اختيعععار الشعععا

تعنيععععه الشععععارة المسععععتعملة لكععععي يسععععهل عمععععل مرالععععب  ورلععععة عمععععل مععععا كععععل ولبععععد ان ي ععععت فععععي

الحسعععابات ومعرفعععة نعععو  العمعععل فعععي الفتعععرة الظعععاهرة فعععي ورلعععة العمعععل ويسعععتخدم مرالعععب الحسعععابات 

 انوا  متعددة واشكال مختلفة تو ت بعناية خوفا  من تشويهها.

 

 عنععععد ولفععععهلععععه ويسععععتمر فيععععه تمابلععععه موحظععععات او اخطععععاي وان تعم الحسععععاباتعنععععدما يبععععدا مرالععععب 

ليصعععحح الخطععأ ويسعععتوفي الستفسعععار فأنعععه اكتشععافه لكعععل خطعععا او عنععد كعععل سععع ال يحتعععاج الععى اجابعععة 

هعععةا ي عععيت معععن ولتعععة كثيعععر بحثعععا وراي كعععل موحظعععة واي عععاح كعععل خطعععأ يكتشعععفه لتصعععحيحه كمعععا ان 

ل كعععو  فعععي نطعععاق العمعععل المخصععع  لعععه معععمرالعععب الحسعععابات ومسعععاعديه هعععم العععةين يمومعععون بالع

ر تععععويكععععون  يععععر عمليععععا  ليععععام كععععل مععععنهم منفععععردا  فععععي استفسععععاراته للتغلععععب علععععى هععععةا خصعععع  دف

بصععععور  وا ععععحة وأسععععلوب مفهععععوم مفصععععل تفصععععيو   واستفسععععاراتهموحظاتععععه  لأثبععععاتموحظععععات 

المطلععوب بالمو ععو   كمععا يتعلععوكععل  وتاريخععهالخطععأ  هالمسععتند الموجععود فيعع مشععامو  مععن حيععو رلعع

مععععدم مرالععععب الحسععععابات الععععى الشععععخ  تعنععععد تجميععععت عععععدد مععععن الموحظععععات والخطععععاي ي تو ععععيحه

   .صحتها لأثباتطالبا  استيفاي هة  الموحظات وتمديم الدلة الكافية  المس ول

 أشارات التدليك               

 سيل ملاحظات التدلٌك



 

 ـومن الامثلة على ما ٌدون فً سيل الملاحظات :

 .نماط ال عف  في وحدات نظام الرلابة الداخلي  . 1

 .المستندات النالصة و ير المستوفاة  . 2

 .الخطاي الة  يكتشفها المدلك اثناي عمله وكيفيه تصحيحها .3

 .ربيسه على  المور التي يريد عر ها  .4

النمعععاط المتعلمعععة التعععي لعععم تنتهعععي معععن منالشعععتها او لعععم يعععتم التوصعععل العععى نتيجعععة مر عععية لمرالعععب  .5

 .الحسابات 

 .التي يرر المدلك وجوب اثباتها في التمرير  تالتحميما .6

 .وماةا تعني  التدليكاشارات  .7

 

 

بخصعععو   يعععدالفنعععي المحا هيعععراهعععو وثيمعععة مكتوبعععة ومععععدة معععن لبعععل مرالعععب الحسعععابات والمت عععمن 

ك الخععععارجي والتععععي يت ععععمن نتععععاب  مععععدلنهايععععة مهمععععة الحسععععابات الختاميععععة وهععععو الالمععععوابم الماليععععة و

عملعععه وموحظاتعععه وخوصعععة رايعععه بععععد اداي مهمتعععه ويجعععب ان يكعععون التمريعععر وا عععح ومفهعععوم لكعععل 

ويجععب علععى المععدلك ان يبععين فيععه ان لععد فحعع  كععل مععا مكلععف بععه وحصععل علععى البيانععات  يمععرأ مععن 

ليهعععا وموحظاتعععه ومعععا يظهعععر لعععه التعععدليك والنتعععاب  العععة  توصعععل ا مو عععو ال عععرورية ععععن المنشعععاة 

ومو عععوح لنتعععاب  العمعععال ورايعععه الفنعععي المحايعععد  مكتعععوبمعععن انحرافعععات ويجعععب ان يكعععون التمرير

شععععاة بتععععاري  فععععي دفععععاتر المنشععععاة وحسععععاباتها خععععول الفتععععرة الماليععععة وان يبععععين المركععععز المععععالي للمن

 انتهاي السنة المالية.

 1888/  7/ 18فععععي جلسععععته المنعمععععدة بتععععاري   ولععععد الععععر مجلععععس المعععععايير المحاسععععبية والرلابيععععة 

دليعععل التعععدليك بشعععان تمريعععر مرالعععب الحسعععابات ولعععد وردت بعععه العناصعععر الساسعععية لتمريعععر مرالعععب 

 ـالحسابات وهي كما يلي :

ون التمريعععر العععى الهيبعععة العامعععة للشعععركة او نعععيجعععب ان يع ـععع:اليهدددة التدددً ٌويددده الٌهدددا التمرٌدددر  .1

 .او الى الجهة التي لامت بالتعيين  الى المساهمين

 .يها غطدليمها والفترة التي تويمصد به تحديد البيانات المالية التي تم ت ـالموضوع : .2

 الخدددددداريً تمرٌددددددر مرالددددددب الحسددددددابات او تمرٌددددددر المدددددددلك

 ـالخاريً :



 

جعععرر ويمصعععد بعععه تحديعععد الجهعععة الخا ععععة للرلابعععة والبيانعععات الماليعععة التعععي  ـنطددداق التددددلٌك :ددد .3

المععععانون والتشععععريعات والمواعععععد  وكععععةلن الشععععارة الععععىيهععععا غطتععععدليمها والفتععععرة التععععي ت

 . جرت عملية التدليك بموجبهاوالجرايات التي 

علعععى مرالعععب الحسعععابات ان يبعععين فعععي تمريعععر  وبشعععكل وا عععح رايعععه فعععي معععا اةا  ـفمدددرة الدددراي :ددد .4

عععععن الو ععععت المععععالي  ةكانععععت البيانععععات الماليععععة وتمععععارير الدارة تعطععععي صععععورة وا ععععحة وعادلعععع

 .تطلبات المانونكانت متوافمة معمال وفي ما اةا ونتاب  ال

الشخصععععي ت التمريععععر باسععععم مرالععععب الحسععععابات لععععيجععععب ان يوـعععع : تولٌددددس مرالددددب الحسددددابات  .5

 .الى اسم ديوان الرلابة المالية او اسم المكتب الة  يتحمل مس ولية التدليك  باع افة

يعتبعععر تعععاري  التمريعععر هعععو بمثابعععة تعععاري   بعععه تعععاري  كتابعععة التمريعععر وويمصعععد  ـددد: التمرٌدددرتدددارٌ   .6

 الحعععداو تعععأثيرالحسعععابات لعععد اخعععة بععععين العتبعععار بعععين ان مرالعععب يالنتهعععاي معععن عمليعععة التعععدليك و

  .حتى تاري  الصدار التمرير والعمليات

 

 

ميععععت لععععب الحسععععابات شععععامل حيععععو يحتععععو  علععععى جيجععععب ان يكععععون تمريععععر مرا ـالشددددمولٌة :دددد .1

وجعععععل مو ععععو  التمريععععر مفهععععوم بطريمععععة المعلومععععات الوثيمععععة الصععععلة لتحميععععك اهععععداف الرلابععععة 

 .وا حة وصحيحة 

ة فعععععي التمريعععععر صعععععحيحة وان تكعععععون  عععععتتطلعععععب الدلعععععة ان تكعععععون البيانعععععات المعرو ـعععععالدلدددددة : .2

السعععععتنتاجات مو عععععوعية بشعععععكل وا عععععح ومحعععععدد ويجعععععب ان تسعععععتند السعععععتنتاجات الماليعععععة العععععى 

لمعنيعععة وةلعععن بهعععدف النعععا  متخعععة  المعععرار بعععان محتويعععات التمريعععر موثعععوق بهعععا ويمكعععن البيانعععات ا

 .العتماد عليها 

والفهعععم ويجعععب  المعععرايةيجعععب ان يكعععون تمريعععر مرالعععب الحسعععابات وا عععح وسعععهل  ـالوضدددوح :ددد .3

فععععععي التمريععععععر وان تطلععععععب المععععععر ةلععععععن فيجععععععب تعريععععععف  مبهمععععععةاسععععععتخدام لغععععععة مباشععععععرة و ير

 . المألوفةوالختصارات  ير  المبهمةالمصطلحات 

لكععععي يكععععون التمريععععر بنععععايا   يجععععب ان يت ععععمن التراحععععات مدروسععععة ومعبععععر عنهععععا  ـعععع. الاٌيدددداز :4

بإيجععععاز ل يعععع ثر علععععى و ععععوح المعنععععى وتحميععععك الهععععدف مععععن الموحظععععة وبأسععععلوب جيععععد لمعالجععععة 

 الخطاي واوجه المصور وال عف الة  تم موحظته 

 السمات الرئٌسٌة لتمرٌر مرالب الحسابات



 

عية ان تكعععون صعععيا ة التمريعععر متوازنعععة معععن حيعععو المسعععتور المو عععوب يمصعععد . الموضدددوعٌة :دددـ5

 والسلوب

ويمصعععد بعععه انجعععاز تمريعععر مرالعععب الحسعععابات بولعععت مبكعععر حيعععو يتعععيح السعععتفادة  ـععع: التولٌدددت . 6 

 .منه 

 

 

 

 

رق ييييي  ا فيييي     ال ا يييي    رطجصقييييبد حيييي د لفييييبذح رق ييييي  ـيييي قيقاسفففف ددع ففففردّقيع ففففرّى:قيسففففبْسد

 ا ف    

ث ييي  ا  ياز يييي ا فييي    ميييي  فحييي  وهييي   اييية ا جصبليييبد وا تيييراد و ا ييي  بر  ـععع النظدددرة الشددداملة :

ا فابليييجصخ وث ييي  ا   ييي  ا ييي  ا فتيييزا اد ا  ج رصيييخ ا زيييي رؤيييي   ييي   ييياخ هيييقا ا ز  صيييت او   مييي   صقييي ل 

 ا ف     ا هب ث   اد رق ي ا وا قم يف ت ا ابرع ا ا ب ي  و ا  ط ح اض ص ح  ي  فحصخ ا ز  ص  

 طلبة المرحلة الثانية. المستهدفة :ـأ ـ الفئة 

 ـ التعرف على معنى التمرير وأنواعه ب ـ مبررات الموضوع :

د.كصوصخ كزبثخ ا زق ي  وا ز ك   ح   ق ار  وماز يبر   ج ـ اهداف الموضوع :ـ

د

 

 

 

 ــ التمارٌر من حٌث الحيم :  1

هعععو اتجعععا  حعععديو فعععي كتابعععة التمعععارير بععععد ليعععام المحاسعععبة فعععي خدمعععة الدارة  ـعععالتمرٌدددر المطدددول : .أ

علععععى توسععععت المععععدلك فععععي البيانععععات التععععي يت ععععمنها ة بالتوصععععيات الداريععععة ممععععا انعكععععس والعنايعععع

التمريععععر مععععثو اجععععراي الممارنععععات مععععت السععععنوات السععععابمة وابععععداي الععععرا  الفنععععي فععععي لابمععععة المركععععز 

 .المالي للمنشاة 

 انواع التمارٌر



 

هعععو التمريعععر العععة  يميعععل العععى اليجعععاز معععن حيعععو العبعععارات التعععي يختارهعععا ـععع  التمرٌدددر المدددويز : .ب

 .مرالب الحسابات 

 ــ التمارٌر من حٌث النتائج :  2

 ـالنظٌف ل غٌر الممٌد ـ غٌر المتحفظ ل : أ ـ التمرٌر

لععععدر  بموجععععب هععععةا النععععو  مععععن التمععععارير يععععتم اعطععععاي را  فنععععي  يععععر مميععععد عنععععدما تتععععوفر المناعععععة

 ـمرالب الحسابات بان البيانات المالية تعطي صورة وا حة وعادلة وفما للممومات التالية :

اعععععداد البيانععععات الماليععععة وفععععك بيانععععات ماليععععة موبمععععة لطبيعععععة المنشععععاة ومعععععدة بصععععورة مماثلععععة  .1

  .للسنوات السابمة

 .والموانين في اعداد البيانات المالية  بالأنظمةاللتزام  . 2

 .المحاسبية او في تطبمها مو ح في البيانات المالية  المبادئان التغيير في  .3

 .تعتبر الي احات عن كافة الموا يت التي يتوجب عر ها عن البيانات المالية  .4

التفعععاق بعععين الصعععورة الجماليعععة لععععر  البيانعععات وبعععين معرفعععة مرالعععب الحسعععابات ععععن اعمعععال   .5

 .المنشاة 

تكعععون يت عععمن هعععةا النعععو  معععن التمعععارير را  محعععتفظ عنعععدما  ـعععفظ ل الممٌدددد ل :التمرٌدددر المدددتح .ب

العمععععال ال ان هنععععان فمععععرات  نتيجععععةالبيانععععات الماليععععة بشععععكل عععععام معبععععرة عععععن الو ععععت المععععالي و

 .وجدت عنها موحظات مثو عدم التفاق مت الدارة حول لبول السياسات المحاسبية 

مطلععك مععن مرالععب الحسععابات ي كععد فيععه ان  بيععانهععو التمريععر الععة  يت ععمن  ـالتمرٌددر السددلبً :دد .ج

البيانعععات الماليعععة ل تعبعععر بصعععورة وا عععحة وعادلعععة ععععن معععا يعععراد منهعععا التعبيعععر عنعععه فيعععتم ابعععداي 

الععععرا  السععععلبي عنععععدما يكععععون هنععععان عععععدم اتفععععاق مععععت الدارة حععععول لبععععول السياسععععات المحاسععععبية 

جسعععيما علعععى البيانعععات الماليعععة ومعععا  تعععأثيرالسياسعععات تععع ثر المختعععارة كمعععا ان طريمعععة تطبعععك هعععة  ا

ععععن طبيععععة  للإفصعععاحيوصعععل مرالعععب الحسعععابات العععى المناععععة بعععان العععتحفظ فعععي التمريعععر لعععيس كافيعععا 

 العمععل وفععي بععع  الحيععان يمنععت مرالععب الحسععابات عععن ابععداي الععرا  عنععدما يكععون الععرا  المتولععت

بحيععععو انععععه لععععم يععععتمكن مععععن  كبيععععرة التأكععععدم نطععععاق العمععععل او درجععععة عععععد عععععن تمييععععد  فععععي تمريععععر  

الماليععة عنععدما تفععر    البيانععاتفععي  رأيععهفععي اعطععاي  تسععاعد لععرابن مناسععبة الحصععول علععى ادلععة و

 .الدارة ليدا على نطاق واجرايات عمله

 

 



 

 

 

ان اول خطععععوة مععععن خطععععوات عملععععه هععععو الرجععععو  الععععى الموحظععععات المثبتععععة فععععي التمريععععر للسععععنة 

ه فعععان العععرا  الممعععدم ععععن معععن اتخعععاة الجعععرايات الوزمعععة لصعععدد معععا ورد فيعععه وعليععع والتأكعععدالسعععابمة 

حسعععابات السعععنة الحاليعععة لعععد يععع ثر بشعععكل كبيعععر علعععى العععرا  الممعععدم ععععن الحسعععابات السعععنة السعععابمة فعععاةا 

ععععن حسعععابات السعععنة الحاليعععة مميعععد بعععنفس السعععلوب او حسعععب  أيعععهرلعععرا  متحفظعععا  فيكعععون كعععان هعععةا ا

 ل الدارة بشان موحظات التمرير.الجرايات المتخةة من لب

 

 اثر الرأي للسنة السابمة على رأي السنة الحالٌة



 

 

 



 

ا   بثييييخ ا  ا حصييييخ  حيييي  ا  فحصييييبد  ا  فحصييييبد ا اق يييييخ لدبلـيييي قيحففففابندّقيثففففاًددّقيع ففففرّى:قيسففففبْسد

 ا اق يخ   ا فقج  بد ا اق يخ  ا  فحصبد ا اق يخ  لدبل ا   بثخ ا  ا حصخ  حص ب 

ر زجييي  ا اق ييييخ ميييي اك ييي   اب ييي  ا ف  ييي داد ر   يييب   حزا يييت او اض يييزات  ـععع النظدددرة الشددداملة :

نمديععة بحيععو تحمععك ولهععةا السععبب نععرر مععن ال ععرور  و ععت رلابععة داخليععة دليمععة علععى العمليععات ال

رلابعععة فعالعععة وةلعععن للوصعععول العععى صعععحة رصعععيد النمديعععة الظعععاهر فعععي لابمعععة المركعععز المعععالي للوحعععدة 

 ولةلن يخص  مرالب الحسابات ولتا  طويو  لتدليك العمليات النمدية

 

 طلبة المرحلة الثانية. أ ـ الفئة المستهدفة :ـ

اك يييي   اب يييي  ا ف  يييي داد ر   ييييب  ر زجيييي  ا  فحصييييبد ا اق يييييخ مييييي ـعععع ب ـ مبددددررات الموضددددوع :

 ن ال رور  و ت رلابة داخلية كفوي مولةلن    حزا ت او اض زات

دا  فحصبد ا اق يخ لدبل ا   بثخ ا  ا حصخ ج ـ اهداف الموضوع :ـ

 

 

 

تعتبعععر النمديعععة معععن اكثعععر عناصعععر الموجعععودات تعر عععا  للتوععععب والخعععتوس ولهعععةا السعععبب نعععرر 

مععن ال ععرور  و ععت رلابععة داخليععة دليمععة علععى العمليععات النمديععة بحيععو تحمععك رلابععة فعالععة وةلعععن 

للوصعععول العععى صعععحة رصعععيد النمديعععة الظعععاهر فعععي لابمعععة المركعععز المعععالي للوحعععدة ولعععةلن يخصععع  

طععععويو  لتععععدليك العمليععععات النمديععععة وهنععععان لواعععععد اساسععععية للرلابععععة علععععى  مرالععععب الحسععععابات ولتععععا  

 ـالعمليات النمدية ومنها : 

ـ ععععدم لبعععول ا  مبلعععد ال بموجعععب مسعععتند لعععب  ا وصعععل لعععب  ا وهعععو عبعععارة ععععن اةن معتمعععد  1

 .باستوم مبلغا  محدد لغر  معين من شخصا  مس ول 

صععرف معتمععد مععن شخصععا  مسعع ول ومثععل ـ عععدم صععرف ا  مععن الصععندوق ال بموجععب مسععتند  2

 .الصندوق من المس ول بصرف مبلغا  محدد من الصندوق  لأمينهةا المستند يعتبر موافمة 

ـ وجعععود نظعععام رلعععابي علعععى دفتعععر وصعععولت المعععب  بحيعععو ل يصعععرف ا  دفتعععر منهعععا ال بععععد  3

 .النتهاي من سابمه

 .الوحدة ومرلمة بالتسلسلـ يجب ان تكون وصولت المب  مطبوعة وصادرة عن  4

 .ـ يح ر او يمنت توليت الشيكات على بيا   5

 .من الحريك والسرلة اـ ي من على الخزينة ومحتوياته 6

 العملٌات النمدٌة ونظام الرلابة الداخلٌة



 

مععرة واحععدة علععى اللععل شععهريا  بواسععطة لجنععة مشععكلة لهععةا  مفاجبععاـ يععتم جععرد الصععندوق جععردا   7

 .الغر  

  ـالمدفوعات النمدٌة والرلابة علٌها :

 ـللسيطرة على المدفوعات يجب مراعاة العتبارات التالية :عند و ت نظام  بط داخلي 

جميعععت معععدفوعات الوحعععدة تعععتم ععععن طريعععك الشعععيكات المسعععحوبة علعععى الحسعععاب الجعععار  معععا ععععدا  .1

 .المصاريف النمدية الصغيرة 

لخعععة تحديعععد صعععوحية المخعععولين بالصعععرف والتوليعععت علعععى الشعععيكات ويف عععل فعععي هعععة  الحالعععة ا .2

بالرلابععععة المزدوجععععة اة يجععععب ان يولععععت علععععى الشععععيكات اكثععععر مععععن شععععخ  كععععأن يولعهععععا المحاسععععب 

 .والمدير العام 

 .وبها لغر  الرجو  اليها عند التحمك منها عمرفمة بك غاةالملويجب الحتفاظ بالشيكات  . 3

ون يجعععب المتنععععا  عععععن توليععععت شععععيكات علععععى بيععععا  حتععععى لععععو كععععان المخععععولين بععععالتوليت يتمتععععع .4

وتزويععععد  باعجععععازةفععععي هععععة  الحالععععة يتوجععععب تخويععععل  يععععرهم بععععالتوليت خععععول مععععدة تمععععتعهم  بإجععععازة

  .المخولين الجددالمصرف بنماةج 

ويف عععل ان  دوريعععةالمصعععرف بصعععورة   عععمان الحصعععول علعععى كشعععوفات الحسعععاب الجعععار  معععت .5

كععععون شععععهرية ومطابمععععة هععععة  الكشععععوفات مععععت مععععا مسععععجل فععععي السععععجوت والعمععععل علععععى تسععععوية ت

 .الفرولات 

 



 

 



 

د

د

ريييي  ص  ا  فحصييييبد ا اق يييييخ   ريييي  ص  حتييييبثبد ا صييييا وق   ريييي  ص  ـيييي قيثايفففف دّقيع ففففرّى:قيسففففبْسد

 حتبثبد ا جاك 

رييييي  ص  ا  فحصيييييبد ا اق ييييييخ قا فصييييي و بد وا فقج  يييييبدق   رييييي  ص  حتيييييبثبد ـععععع النظدددددرة الشددددداملة :

 ا صا وق   ر  ص  حتبثبد ا جاك 

  

 طلبة المرحلة الثانية. أ ـ الفئة المستهدفة :ـ

المبعععادئ العامعععة التعععي تحكعععم  العععىفعععي المو عععو  السعععابك تعععم التطعععرق ـععع ب ـ مبدددررات الموضدددوع :

هععي الخطععوة الولععى لعمععل المععدلك امععا الخطععوة الثانيععة فععي الرلابععة الداخليععة علععى العمليععات النمديععة و

 عمله هي و ت البرنام  الة  يسير عليه في تدليك العمليات النمدية

ا  يييي   اضود ا  ا ييييص  ا اق يييييخ ا ف  يييي د  ييييي  ييييا وق ا ج حيييي ح  ج ـ اهددددداف الموضددددوع :ددددـ

 وحتبث ب ا ربام   ا ا فص   مطبث   فب ه  وااد  ي لراد ا  ح ح

الهددددف الثدددانً ان يمٌدددس عملٌدددات التحصدددٌل والسدددداد الخاصدددة فدددً الفتدددرة التدددً تددددلك حسددداباتها 

دلد تم لٌدها فً السيلات وان المدفوعات حمٌمٌة ومؤٌدة بمستندات صحٌحة 

د

د



 

 

 

العامععععة التععععي  المبععععادئ الععععىفععععي المو ععععو  السععععابك تععععم التطععععرق  ـععععتدددددلٌك حسدددداب الصددددندوق : .1

تحكعععم الرلابعععة الداخليعععة علعععى العمليعععات النمديعععة وهعععي الخطعععوة الولعععى لعمعععل المعععدلك امعععا الخطعععوة 

الثانيعععة فعععي عملعععه هعععي و عععت البرنعععام  العععة  يسعععير عليعععه فعععي تعععدليك العمليعععات النمديعععة ويجعععب علعععى 

  ـالمدلك عند و ت البرنام  ان ي من الوصول الى الهدفين التاليين :

صععععيد النمديععععة الموجععععود فععععي صععععندوق الوحععععدة مطععععابك لمععععا هععععو وارد فععععي سععععجوت مععععن ر التأكععععد.أ

للنمديعععة الموجعععودة فعععي  مفعععاجاالهعععدف يجعععب ان يمعععوم المعععدلك بجعععرد فعلعععي الوحعععدة ولتحميعععك هعععةا 

 .الصندوق واعداد مح ر بنتاب  الجرد ومن الجرد يمكن تحميك الهدف 

تععععي تععععدلك حسعععععاباتها لععععد سعععععجلت ان جميععععت عمليععععات التحصعععععيل والسععععداد الخاصععععة بعععععالفترة ال .ب

وان المعععدفوعات دليمعععة وحميميعععة وم يعععدة بمسعععتندات صعععحيحة ولكعععي يحمعععك هعععةا الهعععدف بالسعععجوت 

عليععععه تععععدليك حسععععاب الصععععندوق تععععدليما  مسععععتنديا  ليوميععععة الصععععندوق ويكععععون التععععدليك لهععععةا الحسععععاب 

 ـالتالية :  للأمورشامو 

 تدلٌك حساب الصندوقخطوات . 1 

 .ـ تدليك المجاميت العمودية والفمية للحمول التحليلية لسجل يومية الصندوق 1

 .من صحة نمل مجاميت الحمول من صفحة الى اخرر  التأكدـ  2

 .من صحة استخراج الرصيد في نهاية الفترة  التأكدـ  3

لسعععجل  لحيعععمعععن التر التأكعععدمعععن صعععحة ترحيعععل المجعععاميت لسعععجل اليوميعععة العامعععة ومعععن ثعععم  التأكعععد .4

 .العام  الستاة

اليعععداعات فعععي المصعععرف ويعععتم التحمعععك معععن معععن صعععحة  التأكعععدويمصعععد بعععه  ـعععحسددداب البندددن : .2 

مععععن الوحععععدة التععععي يمععععوم بتععععدليك حسععععاباتها شععععهادة برصععععيد بععععأن يطلععععب المععععدلك  صععععحة الرصععععيد 

ن يطععععابك الرصععععيد الظععععاهر أالوحععععدة لععععدر المصععععرف فععععي تععععاري  اعععععداد الميزانيععععة وعلععععى المععععدلك 

دة المصعععرف معععت رصعععيد المصعععرف فعععي دفعععاتر الوحعععدة وفعععي حالعععة وجعععود ا  اخعععتوف بعععين بشعععها

الرصععيد عليععه ان يطلععت علععى مععا ورد فععي دفععاتر الوحععدة وعلععى مععا ورد فععي كشععوفات الحسععاب مععن 

ومسعععحوبات علعععى معععا مسعععجل بحسعععاب المصعععرف فعععي سعععجوت الوحعععدة وبععععد النتهعععاي معععن ايعععداعات 

معععت معععا هعععو مثبعععت فعععي السعععجوت يعععتم اجعععراي التسعععويات ممارنعععة المفعععردات المو عععحة فعععي الكشعععف 

الوزمععععة فععععي سععععجوت الوحععععدة وان كشععععف الحسععععاب الجععععار  مععععت المصععععرف يحتععععو  علععععى جميععععت 

التعععي لامعععت بهعععا الوحعععدة خعععول الفتعععرة التعععي تت عععمن اليعععداعات فعععي الحسعععاب  المصعععرفيةالعمليعععات 

 تدلٌك العملٌات النمدٌة



 

الخطعععوات التاليعععة لتعععدليك الجعععار  والتسعععويات معععت المصعععرف كالفوابعععد العمعععولت لعععةا يجعععب اتخعععاة 

 ـكشف المصرف :

مععن صععحة مععا مثبععت فععي كشععف المصععرف مععن مبععالد مععت مععا مثبععت فععي سععجوت وتتمثععل  التأكععد .1

   .بالشيكات المحولة واليداعات والمسحوبات

 .من تا ري  اليداعات على ان تكون مطابمة لوالت السجوت التأكد .2

 .من ارلام الشيكات ومطابمتها مت ما هو مسجل في السجوت  التأكد .3

 .من مطابمتها مت السجوت  والتأكدمن المبلد الوارد في الكشوفات  التأكد. 4

تععععنظم لابمععععة بالشععععيكات المحععععررة و يععععر المسععععحوبة وتت ععععمن تلععععن المابمععععة ارلععععام الشععععيكات  .5

 وتواريخها 

 .ت المودعة من العمولة المسحوبة على الشيكا التأكد. 6

 .منها  دالتأكلد يظهر شيكات متعددة محصلة في مبلد واحد يتم  . 7

 ـايراءات تدلٌك النمدٌة فً المصرف او البنن : 

 .ـ الحصول على كشف بحساب الوحدة لدر المصرف  1

 .ـ اعداد مةكرة مطابمة كشف البنن مت السجوت 2

 .على مةكرة مطابمة لكشف البنن  ـ اجراي ليود التسوية الوزمة بنايا  3

 .ـ التدليك المستند  لحساب البنن  4

 ملاحظات حول مطابمة كشف البنن 

 الرصيد بموجب كشف البنن

 ٌضاف له : 

 .المصاريف الظاهرة في الكشف ولم تظهر في السجل  ــ 1

 .اليداعات الظاهرة ا اليرادات الظاهرة ا في السجل ولم تظهر في الكشف ـ 2

 ٌطرح منه 

 .ـ مجموعة الشيكات  ير المسحوبة 1

 .ـ المصاريف الظاهرة في السجل ولم تظهر في الكشف  2



 

 النات  يجب ان يساو  الرصيد في السجل

دينععععار وكععععان  (11511111 )كععععان رصععععيد حسععععاب البنععععن الظععععاهر فععععي كشععععف البنععععن :ععععـ 1 مثددددال

 :ـ دينار وعند التدليك تبين مايأتي  (7951111 )رصيد  بموجب السجوت يساو 

 .دينار (3111111 )ـ مجمو  الشيكات  ير المسحوبة  1

دينععععار مععععن الرصععععيد عععععن ليمععععة دفععععاتر شععععيكات لععععم تظهععععر فععععي  (111111)ـ سععععحب مبلععععد  2

 السجوت.

دينععععار كععععأيراد  (1251111 )دينععععار عععععن شععععين مبلغععععه  (251111 )ـ هنععععان عمولععععة مبلغهععععا  3

   دينار فمط في كشف البنن. (1111111)    ة وظهر بمبلد سجل في سجوت الوحد

 .أجراي مطابمة كشف البنن /المطلوب 

دقيحل: 

دقيرصةجدبوْخبدب تدقيبٌكددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددقيرصةجدبوْخبدقي د ثدد

د                                               ددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددد                                               د

دددددددددددددددددددددددقيرصةجدبوْخبدقيئ تبيٌا د78511111د11511111ددددددد

دبيٌا دقي ةئاثدغةردقيو حْبتد3111111د_دددد

دبيٌا دهصا يتدظاُرةد ددقيئ تدد111111+ددددد

دّيندت ِرد ددقي د ث.دددددددددددددددددد

دبيٌا دقيرقبدظِرد ددسدلدقيْتجةدد251111+ددددد

دّيندي ِر ددب تدقيبٌك.ددددددددددددددددددد

دددددددددددددددددددددددددددددددددددد                                      ددددددددددد               ددددددددددددددددددددددددددددددددددد                                                                                دد

 بيٌا د78511111                  بيٌا د78511111

 

 

دينععععار وكععععان  (5251111 )ـعععع كععععان رصععععيد حسععععاب البنععععن الظععععاهر فععععي كشععععف البنععععن  :ددددـ2مثددددال 

 :ـ دينار وعند التدليك تبين مايأتي  (3825111 )رصيد  بموجب السجوت يساو 

 .دينار (1511111 )ـ مجمو  الشيكات  ير المسحوبة  1

 دينار من الرصيد عن ليمة دفاتر شيكات لم تظهر في السجوت. (51111)ـ سحب مبلد  2

سعععجل  دينعععار كعععأيراد (625111 )دينعععار ععععن شعععين مبلغعععه  (125111 )هنعععان عمولعععة مبلغهعععا  ـععع3

 دينار فمط في كشف البنن (511111)في سجوت الوحدة وظهر بمبلد 

 المطلوب:ـ مطابمة كشف البنن

  

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ريييي  ص  ا  وارييييت   ريييي  ص  ا فجص ييييبد ا اق يييييخ   ريييي  ص  ا فصيييي و بد ـيييي قيرقبفففف دّقيع ففففرّى:قيسففففبْسد

 ا اق يخ   ا ف ز يبد ا اق يخ  

  اة وراق  واث ا  ا   م  ح فحصبد ا اق يخ قا فص و بدق ـ النظرة الشاملة :

  

 طلبة المرحلة الثانية. أ ـ الفئة المستهدفة :ـ

فحععع  المصععروفات والتحمعععك منهععا وو عععت نظععام رلابعععة داخليععة علعععى ـعع ب ـ مبددررات الموضدددوع :

 العمليات النمدية  

هييي  ا ز كييي  ميييي ا  ا فصييي و بد د  يييذ ثييي ض  يييي ا فيييبد ميييؤداح ا ييي   ج ـ اهدددداف الموضدددوع :دددـ

 ا  ح ح ورا ي لقبب ا   د وا  حت ا زي يفاي الز ا  ب ض  اء ا زا ت واض زات .

 

د

د

د: تجلةمِادبوْخبدقيٌماطدقيقايةتديقند

ـييي ي ا ييي  ا فييي     ييي ا   ا  واريييت مييي  ليييراد ا  واريييت م ا صيييب  ا  اريييت اضليييفي واضليييزقطب بد 1

 وا ف صصبد ويطبث  اضلفب     ب  مي ا ب خ الفب  وهفصخ ا  بيخ ما ب اض زات.

 تدليك الرواتب



 

خ  حيييي  ا ف  ييييد ـيييي ييييي    ا  فحصييييبد ا اتييييبثصخ ا  ب ييييخ ث  فييييب ي ا  ارييييت واضلييييزقطب بد ا فزاققيييي2

 و ب ي ا فجح  وررف    ا   ا  وارت  ف ب  ا قصب و ف ديب  حزاق  مي ا فرف   ا احي  ح وارت.

ـييي يزاقييي  ا فييي    ميييي ا  ا  واريييت  ييي  ليييحفذ ا ييي  ا يييابث ب اميييب ا  واريييت ا زيييي  ييي  رتيييح    صيييبة 3

ا فتييزا  ا ييابث ب يرييت ا  ر ييبد  بلصييب  ا يي  ا جاييك و ايي  م ا  ييخ  ييبحج ب يايي ا  يي   ييصك ثب  ارييت 

.   

 ـ ي    ر ا ص  ا ف  وصي ثبلزال ا فجب   ا صب صخ ا فتزاقخ    .4

 ـ يزاق  ا ف    مي ا    ا   ا  وارت م   خ مي ا فتؤو صي ا ف زف يي.5

ـييي يقييي ل ا فييي    ث ييييبااد موب ئيييخ ثصييي ل  ييي   ا  واريييت  صزاقييي  ثاوتييي  ثيييب  ا  واريييت رصييي   6

  فتزاقص ب دو   ص ه .

 

 

التعععدليك التاليعععة وةلعععن معععن خعععول فحععع  عينعععة معععن المبيععععات ويعتمعععد حجعععم  بعععإجراياتيمعععوم المعععدلك 

 ـالعينة على كفاية ال بط الداخلي وسومة تطبيمه والخطوات هي :

د  لمعععوابم المبيععععات والتحمعععك معععن ان الكميعععة الظعععاهرة فعععي لعععوابم البيعععت مطابمعععة تنالتعععدليك المسععع.1

 ي.ند الخراج المخزنتسمل حسب طلب الشراي ومطابمة يمن لبل العمللكمية المطلوبة 

تععععدليك صععععحة تسععععجيل لععععوابم البيععععت فععععي يوميععععة المبيعععععات وان كافععععة المعلومععععات التععععي ت ععععمها .2 

 .المابمة تم ادخالها الى سجل اسم العميل ورلم المابمة والمبلد والكمية 

التحمععك مععن ان كافععة الب ععابت التععي خرجععت فععي اليععام الخيععرة مععن السععنة لععد تععم تح ععير لععوابم  .3

بيععت لهععا ولععد تععم اخععراج ب ععاعتها مععن حععوزة المنشععاة والتحمععك مععن ان حسععاب المبيعععات ل يت ععمن 

لعععوابم لب عععابت لعععم تخعععرج معععن حعععوزة المنشعععاة فعععي نهايعععة السعععنة او ان ب عععابت خرجعععت ولعععم تخعععرج 

 .المبيعات اب حسلوابمها  من 

. التحمعععك معععن جمعععت يوميعععة المبيععععات والتأكعععد معععن صعععحة تعععدوير المجعععاميت معععن صعععفحة العععى اخعععرر 4

 .لغاية نهاية الفترة مو و  الفح 

 .. التحمك من صحة الترحيل لحساب المبيعات في سجل الستاة العام 5

 

 المبٌعاتايراءات تدلٌك 



 

مطابمععععة كشععععف  السععععبو  الخععععامس والعشرون:ععععـ تطبيمععععات عمليععععة حععععول تععععدليك العمليععععات النمديععععةد

 البنن.

النظعععرة الشاملة:عععـ فعععي ظعععل النظعععام الومركعععز  نجعععد ان لكعععل وحعععدة وفروعهعععا حسعععاب جعععار  معععت 

المصععععارف تععععود  فيععععه ممبو ععععاتها مععععن نمععععد وشععععيكات اول بععععاول بموجععععب لسععععيمة ايععععدا  نمديععععة او 

لسععععيمة ايععععدا  شععععيكات حسععععب طبيعععععة المبلععععد المععععود  د وتععععدفت منععععه معظععععم مععععدفوعاتها بموجععععب 

حوبة علعععى هعععةا الحسعععاب باسعععتثناي المصعععروفات النثريعععة الصعععغيرة حيعععو يعععتم دفعهعععا معععن شعععيكات مسععع

 السلفة المستديمة المعتمدة لهةا الغر .

 الفبة المستهدفة:ـ طلبة المرحلة الثانية

مبععععررات المو و :ععععـ تتولععععف كميععععة الختبععععارات التععععي يجريهععععا المععععدلك فععععي هععععة  المطابمععععة علععععى 

كفايعععة انظمععععة الرلابعععة الداخليععععة للعمليعععات النمديععععة د فعععاةا كانععععت هعععة  النظمععععة كافيعععة لتغطيععععة كافععععة 

العمليععععات النمديععععة وفععععرت علععععى المععععدلك جهععععدا وولتععععا معينععععين واكتفععععى بمطابمععععة اشععععهر معينععععة يععععتم 

 والعكس صحيح.من لبله اختيارها 

اهعععداف المو و :عععـ تعريعععف الطالعععب بعععالفمرات التعععي يجعععب مراعاتهعععا معععن لبعععل المعععدلك عنعععد مطابمعععة 

 كشف البنن معدفتر النمدية.

 

دينععععار وكععععان  (11511111 )كععععان رصععععيد حسععععاب البنععععن الظععععاهر فععععي كشععععف البنععععن :ععععـ 1مثددددال 

 :ـ دينار وعند التدليك تبين مايأتي  (7951111 )رصيد  بموجب السجوت يساو 

 .دينار (3111111 )ـ مجمو  الشيكات  ير المسحوبة  1

دينععععار مععععن الرصععععيد عععععن ليمععععة دفععععاتر شععععيكات لععععم تظهععععر فععععي  (111111)ـ سععععحب مبلععععد  2

 السجوت.

 دينععععار كععععأيراد (1251111 )دينععععار عععععن شععععين مبلغععععه  (251111 )ـ هنععععان عمولععععة مبلغهععععا  3

   دينار فمط في كشف البنن. (1111111)    سجل في سجوت الوحدة وظهر بمبلد 

 .أجراي مطابمة كشف البنن /المطلوب 

دقيحل: 

دقيرصةجدبوْخبدب تدقيبٌكددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددقيرصةجدبوْخبدقي د ثدد

د                                               ددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددد                                               د

دقيرصةجدبوْخبدقيئ تددددددددددددددددددددددبيٌا د78511111د11511111ددددددد

دحْبتبيٌا دقي ةئاثدغةردقيو د3111111د_دددد

دبيٌا دهصا يتدظاُرةد ددقيئ تدد111111+ددددد

دّيندت ِرد ددقي د ث.دددددددددددددددددد

دبيٌا دقيرقبدظِرد ددسدلدقيْتجةدد251111+ددددد



 

دّيندي ِر ددب تدقيبٌك.ددددددددددددددددددد

دددددددددددددددددددددددددددددددددددد                                                     دددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددد                                                                                دد

 بيٌا د78511111                  بيٌا د78511111

 

 

دينععععار وكععععان  (5251111 )ـعععع كععععان رصععععيد حسععععاب البنععععن الظععععاهر فععععي كشععععف البنععععن  :ددددـ2مثددددال 

 :ـ دينار وعند التدليك تبين مايأتي  (3825111 )رصيد  بموجب السجوت يساو 

 .دينار (1511111 )ـ مجمو  الشيكات  ير المسحوبة  1

 دينار من الرصيد عن ليمة دفاتر شيكات لم تظهر في السجوت. (51111)ـ سحب مبلد  2

دينعععار كعععأيراد سعععجل  (625111 )دينعععار ععععن شعععين مبلغعععه  (125111 )ـععع هنعععان عمولعععة مبلغهعععا 3

 دينار فمط في كشف البنن (511111)في سجوت الوحدة وظهر بمبلد 

 المطلوب:ـ مطابمة كشف البنن

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

:عععععـ تعععععدليك المشعععععتريات الجلعععععة ومردوداتهعععععاد تعععععدليك  الاسدددددبوع السدددددادس  والسدددددابس والعشدددددرون

 المبيعات الجلة ومردوداتها

 

 

 

معععن لبعععل اللسعععام وبتوليعععت معععن ربعععيس المسعععم م يعععد عليعععه معععن  طلبهعععا ان المعععواد المخزنيعععة لعععد تعععم .1

 .لبل امين المخزن بما يفيد عدم توفرها بتاري  الطلب 

ان طلبععات الشعععراي م يعععد عليهعععا معععن لبعععل حسعععابات الوحععدة بمعععا يفيعععد تعععوفر العتمعععاد وانهعععا  عععمن  .2

 خطة العمل للمسم المخت 

لعععد فحصعععت معععن لبعععل اصعععحاب العولعععة او لجنعععة مشعععكلة لهعععةا الغعععر  وانهعععا  ةان المعععواد المشعععترا .3

 .مطابمة للمواصفات الواردة في طلب الشراي 

ت فعععي يوميعععة المشعععتريات ومععععززة بمعععوابم شعععراي اصعععولية مطابمعععه ان كافعععة عمليعععات الشعععراي تثبععع .4

  .لها مختومة باسم الوحدة وتاريخها يخ  المدة او المدة مو و  الفح 

اخعععر المعععدة والمسعععتلمة معععن لبعععل المخعععازن لعععد سعععجلت فعععي يوميعععة المشعععتريات  ةان المعععواد المشعععترا .5

مصعععد معععن الدارة بوميعععة المشعععتريات فعععي نهايعععة الفتعععرة ولعععم تسعععجل فعععي ي الهاعاسعععتموةلعععن خوفعععا  معععن 

 والمشتريات 

 .لد تم استومها مخزنيا وتم اصدار مستند ادخال مخزني بمفرداتها ةان المواد المشترا .6

 

 

 

ان معععردودات المشعععتريات المععععادة فعععي الشعععهر الخيعععر معععن السعععنة لعععد خرجعععت فععععو  معععن الوحعععدة  .1

 . لكي ل تستخدم هة  الحالة للتوعب في نتيجة اعمال الوحدة

تطععععابك اشعععععار الععععرد المععععدين الصععععادر مععععن الوحععععدة الععععى المجهععععز مععععت الشعععععار الصععععادر مععععن  .2

 .خصم ليمتها المجهز الى الوحدة اعترافا  باستوم الب اعة و

  الأيلةتدلٌك المشترٌات 

 اجرايات تدليك مردودات المشتريات



 

مععععن  يتأكععععدفعلععععى المععععدلك ان  ةفععععي حععععال كععععون الوحععععدة لععععد امنععععت علععععى الب ععععاعة المشععععترا .3

المراسعععوت الخاصعععة بالتعوي عععيات ععععن ال عععرار الحاصعععلة وةلعععن بغيعععة التحمعععك معععن صعععحة المبلعععد 

 .المدفو  وهل يغطي الخسارة الحاصلة

معععت مبعععالد هعععة  الشععععارات ومعععن بموجعععب الشععععارات معععن تطعععابك مبعععالد الميعععود المنظمعععة  التأكعععد .4

 .مطابمتها للسجوت

 .التدليك الحسابي ليومية مردودات المشتريات ان وجدت.5

 

 

 

 ـيتم تدليمها بموجب النماط التالية :

 سععععجل مععععن الترجععععل الععععى والتأكععععدالتععععدليك الحسععععابي ليوميععععة مععععردودات المبيعععععات ان وجععععدت  .1

  . الستاة

الخععععا   للأشعععععارمععععن الشعععععار الصعععادر مععععن الوحععععدة الخعععا  بتلععععن الب ععععاعة مطعععابك  التأكعععد .2

 .بالب اعة الواردة 

ان الميععععود المنظمععععة بموجععععب الشعععععارات متطابمععععة مععععت مبععععالد هععععة  الشعععععارات ومثبتععععة فععععي  .3

 .سجوت الب اعة المعدة للوحدة

ان معععردودات المبيععععات المثبتعععة فعععي السعععجوت لعععد تعععم اسعععتومها معععن لبعععل الوحعععدة ولعععد صعععدرت  .4

   .مستندات الستوم المخزني الخا  بةلن

مععن ان الب ععاعة المعععادة للوحععدة فععي نهايععة السععنة الماليععة لععد ادخلععت  ععمن لععوابم الجعععرد  التأكععد .5

 .النهابي وةلن بغية السيطرة على ب اعة اخر المدة

 

 :ـ التحمك من المويودات الثابتة والمطلوبات.من والعشروناالاسبوع الث

 تدليك مردودات المبيعات



 

 لنظرة الشاملة.ـ ا

 طلبة المرحلة الثانيةالفئة المستهدفة:ـ أ ـ

ينبغعععي علعععى المعععدلك ان يتحمعععك معععن جميعععت عناصعععر الموجعععودات التعععي مبدددررات الموضوع:دددـ ب ـدددـ 

 تت منها الميزانية .

هعععو ابعععداي رأيعععه الفنعععي المحايعععد ععععن الو عععت المعععالي كمعععا ـععع واجعععب المعععدلك اهدددداف الموضدددوع:ج ـ 

 هو عليه في نهاية السنة المالية التي يموم بتدليك حساباتها.

  

 

 

 ـيتم تدليك هةا الحساب بالعتماد على النماط التالية :

  .من تمييم الموجودات الثابتة او اظهارها في لوابم المركز المالي التأكد .1

 .كفاية مبلد التامين على الموجودات الثابتة .2

التحمعععك معععن ملكيعععة المنشعععاة للموجعععودات الثابتعععة ويعععتم ةلعععن معععن خعععول الطعععو  علعععى مسعععتندات  .3

 .المانونية لتلن المستندات  الشروط تتوفر  على انالشراي وحموق الملكية 

التحمععععك مععععن الموجععععودات الثابتععععة ويععععتم ةلععععن عععععن طريععععك الجععععرد الفعلععععي للموجععععودات الثابتععععة  .4

فمعععد تكعععون الموجعععودات لعععدر الغيعععر  معععن وجودهعععا فععععو بغععع  النظعععر ععععن مكعععان التواجعععد والتأكعععد

 موجب شهادة تثبت وجودها لدر الغير.من هةا ب التأكدويتم 

التحمععععك مععععن اظهععععار الموجععععودات الثابتععععة فععععي مجموعععععات مسععععتملة فععععي كشععععف الميزانيععععة مععععت  .5

الصعععناعية تظهعععر الموجعععودات  المنشععع تاي عععاح الهميعععة النسعععبية حيعععو طبيععععة نشعععاط المنشعععاة ففعععي 

 .التجارية  المنش تالثابتة اول  ومن ثم المتداولة والعكس صحيح في 

 

 

 

 

 

 

 اسس او خطوات تدلٌك المويودات الثابتة

 تدلٌك المطلوبات 



 

   المروضـ تدلٌك حساب  1

 ـ:علىيتم تدليمها بالعتماد 

معععن  والتأكعععدمعععن صعععحة الجعععرايات المانونيعععة المتبميعععة عنعععد اللتعععرا  ا معععت المعععر  ا  التأكعععد .1

 .اعتماد الصوحيات للجهات المعنية

للتصعععرف علعععى شعععرط المعععر  معععن حيعععو  الممر عععةمعععت الجهعععة  لعععتالطعععو  علعععى العمعععد المو.2

 .ة وطريمة السداد المدة وسعر الفابد

 .تدليك الميود الخاصة باستوم المر  ودفت الفوابد وتسديد اللساط  .3

 .المحاسبية بشروط العمد والتحر  عن ا  مخالفات  والمبادئمن تطبيك الموانين  التأكد .4

 تدلٌك الدائنون  .ب 

 ـيتم تدليك هةا الحساب بالعتماد على النماط التالية :

العععى المجهعععزين معععت ارصعععدة الكشعععف التحليلعععي لحسعععاب المجهعععزين مطابمعععة الكشعععوفات المرسعععلة  .1

. 

وتمععععارن مععععت  الحسععععاباتمرالععععب  بأشععععرافعلععععى المنشععععاة ارسععععال مصععععادلات الععععى المجهععععزين  .2

 .كشف المجهزين

 يتابت مرالب الحسابات تسديد المبالد التي بةمة المنشاة .3

لعععد تكعععون المبعععالد متنعععاز   لأسعععبابمسعععددة لفتعععرة طويلعععة اليعععر  لعععد تظهعععر ارصعععدة المجهعععزين  .4

 .عليها وعليه يجب معرفة اسباب عدم السداد 

 

 

 

 

الرلابة الداخلية في التشغيل اللكتروني للبياناتد التعريف :ـ والثلاثون والعشرون تاسسالاسبوع ال

 على نظم المعلومات المحاسبية.بالحاسوب د طبيعة النظام المحاسبي اللكتروني د اثر التشغيل اللكتروني 



 

الرلابة الداخلية في التشغيل اللكتروني للبياناتد التعريف بالحاسوب د طبيعة النظام النظرة الشاملة.ـ 

 المحاسبي اللكتروني د اثر التشغيل اللكتروني على نظم المعلومات المحاسبية.

 

 طلبة المرحلة الثانيةأ ـالفئة المستهدفة:ـ 

لكبر حجعععم المنشعععات وكبعععر حجعععم العمعععل العععة  تمارسعععه العععى وبعععالنظرالموضوع:دددـ ب ـدددـ مبدددررات 

الحعععد العععة  اصعععبح مععععه العمعععل المحاسعععبي اليعععدو  ل يلبعععي المتطلبعععات التعععي تجععععل معععن المعلومعععات 

المحاسعععبية مفيعععدة وكعععان لظهعععور اجهعععزة الحاسعععوب كأحعععد الركعععابز التعععي تسعععاعد فعععي تملعععي  الولعععت 

لعععى التمليعععل معععن الخطعععاي التعععي لعععد ترتكعععب نتيجعععة العمعععل اليعععدو . لنجعععاز العمعععل المحاسعععبي ا عععافة ا

ممعععا سعععاهم فعععي تخفيعععف الجهعععد المبعععةول معععن لبعععل الكعععادر المحاسعععبي وخاصعععة عنعععد اععععداد الحسعععابات 

 الختامية.

ومعععن خعععول زيعععادة اهتمعععام بالحاسعععوب فعععي الفتعععرات الخيعععرة واسعععتخدامه ـععع اهدددداف الموضدددوع:ج ـ 

ميعععة بصعععورة عامعععة وفعععي الوحعععدات اللتصعععادية بصعععورة خاصعععة فعععي مجعععالت عديعععدة معععن حياتنعععا اليو

ومععععا يععععوفر مععععن مزايععععا متمععععثو بالدلععععة فععععي اخععععراج البيانععععات وبسععععرعة الخععععزن واسععععترجا  البيانععععات 

 والمعلومات واجراي العمليات الحسابية.

 

 

 

اسعععتخدام الحسعععاب اللكترونعععي بشعععكل واسعععت وكعععان الهعععدف الساسعععي معععن  أبعععد السعععتيناتفعععي بدايعععة 

وجععععود نظععععام رلابععععة داخليععععة امكانيععععة العتمععععاد علععععى البيانععععات المحاسععععبية وان اسععععتخدام الحسععععاب 

اللكترونعععي يسعععاهم وبشعععكل كبيعععر فعععي تعععوفير الدلعععة فعععي البيانعععات الماليعععة ا عععافة العععى السعععرعة فعععي 

 .ونتيجة ةلن فان استخدام الحاسب اللكتروني له ميزات توفير البيانات في الولت المناسب 

المعلومعععات بسعععرعة كافيعععة  عنتعععاجلتشعععغيل البيانعععات  جهعععازهعععو عبعععارة ععععن  الحاسدددب الالكتروندددً :

ثععم يمعععوم بتعععدليمها واجعععراي بععع  العمليعععات المحاسعععبية واجعععراي الممارنععات وبععععد النتهعععاي معععن عمليعععة 

م وفععععك ير المعلومععععات المطلوبععععة وكععععل هععععة  العمليععععات تععععالتشععععغيل يمععععوم الحاسععععب اللكترونععععي بتععععوف

 .مجموعة من التعليمات التي تعطى للحاسوب دون تدخل الفراد 

 

 الرلابة الداخلٌة فً التشغٌل الالكترونً



 

 الرلابة الداخلٌة فً ظل التشغٌل الالكترونً

ل يوجععد اخععتوف بععين اهععداف الرلابععة الداخليععة فععي ظععل التشععغيل اللكترونععي عععن اهععدافها فععي ظععل 

واجععععرايات تحميععععك هععععة  الهععععداف سععععوف تختلععععف عععععن طبيعععععة  أسععععاليبالنظععععام اللكترونععععي ال ان 

 بالأسععععاليبكترونععععي او يععععدو  كمععععا ان هنععععان اختوفععععات تتعلععععك لالنظععععام المعتمععععد اةا كععععان النظععععام ال

علعععى الممومعععات وفعععي ظعععل اسعععتخدام الحاسعععب اللكترونعععي لبعععد معععن  بالخطعععأوالجعععرايات الخاصعععة 

 ـات الخاصة بنظام الرلابة الداخلية هي ما يلي : اي اح الختوفات وان الساليب والجراي

التشعععغيل اللكترونعععي  عدارةكمعععا مععععروف ل يوجعععد هيكعععل تنظيمعععي موحعععد  ـالتظمٌندددً :ددد الهٌكدددل.1

الععععى اخععععرر حسععععب طبيعععععة نشععععاط التشععععغيل  منشععععاةللبيانععععات اة ان الهيكععععل التنظيمععععي يختلععععف مععععن 

التنظيمععععي يجععععب ان يمععععوم علععععى اسععععاس مسعععع ولية مسععععتملة لكععععل وظيفععععة مععععن  فالهيكععععلاللكترونععععي 

الوظعععابف فمعععثو معععدير الحاسعععوب والمخططعععين امعععا فعععي معععا يخععع  وظيفعععة المرالعععب فتكعععون مسعععتملة 

 .داخل ادارة التشغيل اللكتروني

ان الجعععرايات المناسعععبة فعععي حالعععة التشعععغيل اللكترونعععي للبيانعععات سعععوف  ـععع: الددددلٌل المحاسدددبً .2

ف ععععن النظعععام المحاسعععبي وان الجعععرايات المتبععععة بالحاسعععب اللكترونعععي يمكعععن ان تكعععون العععى تختلععع

 ـثوو مجموعات هي :

 ـ المدخوت 1

 ـ التشغيل  2

 ـ المخرجات 3

يععععدون معععن الممومعععات الساسعععية التعععي يمعععوم عليهعععا  كفعععايتهمالفعععراد معععن حيعععو ان  ـالافدددراد :ددد .3

نظععام الرلابعععة الداخليععة فعععي ظععل التشعععغيل اللكترونععي للبيانعععات ولكععي يحمعععك هععةا الممعععوم اهدافععه لبعععد 

 ـمن توفر المور التالية :

 .مين على الموظفين من خيانة المانةأالت .1

  .التدريب الكافي للموظفين في ادارة التشغيل .2

 .لى توفير نظام فعال للرلابة والمن الداخلي لدارة التشغيل اللكتروني العمل ع.3

 .نظام الرلابة الداخلية الحد من الختوس  مكان يح .4

ان اسععععتخدام الحاسععععب اللكترونععععي فععععي تشععععغيل البيانععععات الالكترونددددً :  ًطبٌعددددة النظددددام المحاسددددب

اللكترونعععي ل يغيعععر جهعععاز تشعععغيل المحاسعععبية يععع د  العععى تغييعععر النظعععام المحاسعععبي فعععان الحاسعععب 

البيانععات فمععط فععان الصععفات التععي يتصععف بهععا تجعععل مععن طبيعععة النظععام المحاسععبي فععي ظععل التشععغيل 

النظععععام المحاسععععبي اليععععدو  وان طبيعععععة الثغععععرات التععععي يحععععدثها اسععععتخدام  عععععن اللكترونععععي تختلععععف

 ـالحاسب اللكتروني على النظام المحاسبي تتوفر بما يلي :



 

 ـ اهداف النظام المحاسبي  1

 ـ ممومات النظام المحاسبي  2

 ـ المنه  المحاسبي  3

 ـ تخزين البيانات المحاسبية  4

كمعععععا هعععععو معلعععععوم ان نظعععععام  ةان اثعععععر اسعععععتخدام الحاسعععععب اللكترونعععععي علعععععى الهعععععداف المحاسعععععبي

 ـالمعلومات المحاسبية يهدف بصورة عامة الى تحميك ثوو اهداف ربيسية :

ر معلومععععات عععععن طبيعععععة واوجععععه نشععععاط المنشععععاة ونتععععاب  اعمالهععععا وسععععرعتها خععععول فتععععرة تععععوفي .1

 .مالية معينة 

 .المنشاة لأموالتزويد الدارة بالمعلومات الوزمة  .2

 موال المنشأة.. توفير الحماية الوزمة لأ3

يحععععدو ثغععععرات فععععي نظععععام المعلومععععات المحاسععععبية  اعلكترونععععيوبععععالر م مععععن اسععععتخدام الحاسععععب 

لجععععرايات المتعلمععععة فععععي عمليععععة التشععععغيل للبيانععععات الععععى ان هععععةا ل يغيععععر مععععن اهععععداف النظععععام وا

المحاسعععبي وان اسعععتخدام الحاسعععب اللكترونعععي يععع د  العععى زيعععادة فعاليعععة المعلومعععات المحاسعععبية فعععي 

الخطعععععاي والغعععععش للبيانعععععات تحميعععععك اهدافعععععه فاسعععععتخدام الحاسعععععب اللكترونعععععي سعععععوف يملعععععل معععععن 

بعععةلن كمعععا انعععه فعععي ظعععل  فعععرادللأانعععات يعععتم نملهعععا داخعععل الحاسعععوب دون تعععدخل المحاسعععبية لن البي

اسعععععتخدام الحاسعععععب اللكترونعععععي يمكعععععن معععععن اسعععععتخدام النمعععععاةج والسعععععاليب الكميعععععة فعععععي معالجعععععة 

المشعععكوت التعععي تواجعععه الدارة فعععان هعععةا يمكعععن الدارة معععن تعععوفير المعلومعععات الوزمعععة فعععي اتخعععاة 

ت المحاسعععبية المعععرارات الربيسعععية ةات الفعاليعععة الكبيعععرة وخوصعععة المعععول ان اهعععداف نظعععام المعلومعععا

 .سواي كانت يدويا  او الكترونيا  ل تختلف 

 ـ اثر استخدام الحاسب الالكترونً على ممومات النظام المحاسبً 2

ا المعتعععاد تظهعععر كمعععوابم بيعععت او فعععي ظعععل التشعععغيل اليعععدو  ان ممومعععات النظعععام المحاسعععبي فعععي شعععكله

لسعععجوت امعععا فعععي ظعععل شعععراي او وصعععولت لعععب  والععع  وتسعععتخدم بصعععورة مباشعععرة فعععي التسعععجيل با

ة مسعععتندات العمعععل يععععاسعععتخدام الحاسعععب اللكترونعععي فعععان المعععور تتطلعععب تععععديل علعععى شعععكل او طب

فتحععععول الععععى مسععععتندات مبسععععطة تحتععععو  علععععى بيانععععات مترجمععععة بطريمععععة يتعامععععل معهععععا الحاسععععب 

 اللكترونعععي والتعععي تمثعععل معععدخوت الحاسعععب اللكترونعععي وعليعععه يمكعععن المعععول ان المسعععتندات معععا هعععي

وسعععابل تجععععل البيانعععات وطبيعتهعععا تختلعععف بعععاختوف الطريمعععة المسعععتخدمة فعععي تشعععغيل الحاسعععوب  ال

 ـومن اهم وسابط المدخوت في ظل التشغيل اللكتروني هي :

 الحبر الممغنطـ 1

 .البطالات المثمبة.2



 

 . الشرطة الورلية.3 

 .السطوانات الممغنطة.4

 .النهايات المتعلمة بالحاسب اللكتروني.5

امععععا المجموعععععة الدفتريععععة عنععععد اسععععتخدام الحاسععععب اللكترونععععي تختلععععف عععععن النظععععام اليععععدو  ففععععي 

شعععكل مجلعععدات يمكعععن ا  شعععخ  معععن الطعععو  علعععى معععا  تأخعععةالنظعععام اليعععدو  المجموععععة الدفتريعععة 

شععععكل بطالععععات ورليععععة او  تأخععععةاو فععععي النمععععل اللكترونععععي فععععان الععععدفاتر  معلومععععاتمثبععععت بهععععا مععععن 

كعععن معععن الطعععو  علعععى بياناتهعععا بصعععورة مباشعععرة معععن لبعععل ا  شعععخ  وان اسعععطوانية وهعععةا ل يم

العععععدليل المحاسعععععبي فعععععي ظعععععل النظعععععام اليعععععدو  مهعععععم واكثعععععر اهميعععععة فعععععي ظعععععل اسعععععتخدام الحاسعععععب 

اللكترونععععي حيععععو ان الحاسععععوب ل يععععتمكن مععععن تععععوفير ا  ايعععععاز ال باسععععتخدام ارلععععام الحسععععابات 

 .ي بسرعة ودلة اكثروالموابم المالية توفر في ظل الحاسب اللكترون

 ــ اثر استخدام الحاسب الالكترونً على المنهج المحاسبً : 3

ويمصعععععد بعععععالمنه  المحاسعععععبي الخطعععععوات المتبععععععة فعععععي سعععععبيل تحميعععععك الهعععععداف الربيسعععععية للنظعععععام 

المحاسععععبي وتععععوفير المعلومععععات الصععععحيحة عععععن نتععععاب  اعمععععال المنشععععاة ومركزهععععا المععععالي والمععععنه  

 ـاليدو  يت من اربت مراحل ربيسية :المحاسبي في ظل النظام 

 ـ مرحلة التسجيل  1

 ـ  التبويب 2

 ـ مرحلة التلخي   3

 ـ مرحلة عر  النتاب  4

 مراحل : ثوووان استخدام الحاسب اللكتروني ي ثر على منه  المحاسبي يتكون من 

 ـ تسجيل البيانات  1

 ـ تشغيل البيانات 2

 ـ عر  النتاب  3

 :ـدويالٌ ًالمحاسبفً ظل النظام 

 يععععتم تخععععزين البيانععععات المحاسععععبية وةلععععن بحفععععظ المسععععتندات الصععععلية فععععي ملفععععات خاصععععة وكععععةلن

 .السجوت والدفاتر من وسابل الحفظ وتتثبت بها كافة البيانات



 

يكعععون التخعععزين داخعععل وحعععدة تخعععزين الداخليعععة التعععي هعععي  :عععـ الالكتروندددًالتشدددغٌل امدددا فدددً ظدددل  

 .للحاسوب اللكترونياحدر ممومات التشغيل 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


