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الحاسوب  ف 



المحاضرةأهداف
.وأهميتهالحاسوبتعريف

.Softwareو Hardwareبينالتمييز

.Informationو Dataبينالفرقفهم



What is a Computer?
.الإخراج،التخزين،المعالجة،الإدخال :علىقادرإلكترونيجهاز

.البياناتتخزينعلىالقدرة،الدقة،السرعة :مميزاته



الأساسيةالحاسوبمكونات
Hardware: Keyboard, Mouse, Monitor, CPU, Printer

Software: Operating System, Word, Excel



Data vs Information

• Data: منظمةغيرأوليةحقائق .

• Information: معنىذاتلتصبحمعالجتهابعدبيانات .



Input & Output Units

• Input: Keyboard, Mouse, Scanner, Microphone.

• Output: Monitor, Printer, Speakers.



System Unit

• Motherboard, CPU, RAM, GPU



Memory Units

RAM: مؤقتةذاكرة .

ROM: الإقلاعتعليماتتحتويثابتة .



Storage Devices

HDD, SSD, USB Flash, Memory Cards.



CPU Components

• CPU الأوامرتنفيذعنمسؤول .

• ALU – CU – Registers



Computer Ports

• USB – HDMI – Ethernet



Personal Computer Types

• Desktop – Laptop – Tablet – Workstation



Operating System (OS)

.البرامجويشغلالحاسوبعتاديديرالذيالبرنامج•

.Windows, macOS, Linux :أمثلة•



GUI الرسوميةالمستخدمواجهة

.والأيقوناتوالنوافذالصورعلىتعتمد•

.Windows, Icons, Menus, Pointer :عناصرها•



Mouse Techniques

• Click – Double Click

• Drag and Drop

• Context Menu



Common Icons

.برنامجأومجلدأوملفتمثل•



Menus & Menu Bar

.File, Edit, Viewمثلالأوامرقوائم•



Folders & Directories
.هرميبشكلالملفاتتنظيم•



Windows – Status Bar – Shortcuts
.البرامجفتح :النوافذ

.المستندعنمعلومات :الحالةشريط

.سريعوصول :الاختصارات





المراجع

• Reference: https://www.computerhope.com

• Reference: https://www.techtarget.com

• Reference: https://www.microsoft.com



ولماذا نستخدمه؟ Wordما هو : مقدمة��

Word  هو برنامج لمعالجة النصوص ضمن حزمة

Microsoft Office. 

المحاضرة السادسة والسابعة   



رسائل، يسُتخدم لكتابة، تنسيق، تعديل النصوص، التقارير، الأبحاث، ال

.العقود، السير الذاتية، وغير ذلك



فحات، يتيح إدراج الصور، الجداول، الرسومات، تنظيم الصفحات، ترقيم الص

تنسيق الفقرات والخطوط، وتنسيق مستندات احترافية



— Wordأساسيات استخدام ️��

أول خطوات

فتح برنامج وتحديد مستند جديد. 1

.  لبدء كتابة نص جديد” مستند فارغ“يمكنك اختيار  Wordعند فتح 

.عة العمليمكنك كذلك فتح مستند محفوظ مسبقاً للتعديل عليه أو متاب



الكتابة وتحرير النصوص. 2
.  لاستخدام أدوات التحرير( تظليله)اكتب النص بحرية، ثم يمكنك تحديده 

.المحتوى حسب الحاجة (Cut, Copy, Paste)لصق /نسخ/يمكنك قص

تنسيق الخط والفقرات. 3
أنماط استخدام. تسطير/مائلً /جعله غامقاً، لون النص، حجمه، نوع الخطتغيير 

(Styles) مثل العناوينHeadings،يم الفقرات العادية، العناوين الفرعية، لتقس

.المستند بشكل منظم



ر المسافات بين السطو، وتحديد (يمين، يسار، وسط، ضبط)محاذاة الفقراتضبط 

.  والفقرات

إدارة الصفحات .4

((Page Numberترقيم صفحاتإضافة 

. 

،(أفقي/عمودي)اتجاه الصفحة ،((Marginsهوامش الصفحةضبط 

(.(Layoutوتخطيط الطباعة 



لجعل مستنداتك احترافية—أدوات وسيطات متقدمة ��

ل مفيد للتقارير، قوائم، جداو–لإدراج وتنظيم بيانات :(Tablesجداول 

.  بيانات بسيطة

عناوين 

Headings)  وجدول محتوياتTable of  Contents): لتنظيم المستند

. بطريقة احترافية( بحث، كتاب، تقرير)الطويل 

ربما فيديو ،(Charts)صور، أشكال، رسوم بيانية :إدراج وسائط متعددة

.  لتوسيع إمكانيات العرض—( حسب النسخة أو الإضافة)







نشاط 

:هوامش الصفحة نذهب إلىلتغيير 1س

A. Layout

B. View

C. File

D. Insert

؟Wordما هو الامتداد الافتراضي لملف 2س

A. .xlsx

B. .pptx

C. .pdf

D. .docx

جدول لإدراج Table نستخدم تبويب3س:
A. Design

B. Insert

C. Home

D. View





برنامج الاكسل : المحاضرة السابعة 

ويسُتخدم ،Microsoft Officeأحد برامج حزمة  Microsoft Excelيعُد 

لجداول في إدخال البيانات وتنظيمها، وإجراء العمليات الحسابية، وإنشاء ا

ت التعليمية والرسوم البيانية، وتحليل البيانات لدعم اتخاذ القرار في المجالا

.والإدارية والمالية



��أهداف المحاضرة 

:في نهاية هذه المحاضرة سيكون الطالب قادراً على أن  

.وأهميته Excelيتعرف على مفهوم برنامج 

.Excelمكونات واجهة برنامج يمييز

.بعض العمليات الحسابية البسيطةيستخدام



Excelمفهوم برنامج 

Excel  هو برنامج جداول إلكترونية()Spreadsheetعتمد

والخلايا (Columns)والأعمدة (Rows)على الصفوف 

(Cells)اء لإدخال البيانات النصية والرقمية، مع إمكانية إجر

 (Formulas(العمليات الحسابية تلقائياً باستخدام الصيغ   

.(Functions(والدوال 



Excelفي برنامج (Ribbon)شرح الأشرطة 

؟(Ribbon)ما هو الشريط 

هو الجزء العلوي من واجهة برنامج   (Ribbon)الشريط 

Microsoft Excel، التبويباتويحتوي على مجموعة من(Tabs)،

هام المختلفة وكل تبويب يضم أدوات وأوامر متشابهة تسُتخدم لتنفيذ الم

.بسهولة وسرعة



Excel                

(Home Tab)                  . 1

:                                 

Clipboard:    (Copy)    (Paste)   (Cut)

Font:          (                Bold)



 Insert Tab))شريط إدراج 

:يسُتخدم لإدخال عناصر داخل ورقة العمل، مثل

Tables: الجداول

Charts: الرسوم البيانية

Illustrations: الصور والأشكال

Links: الروابط

Text: النصمربعات



)Page Layout Tab)شريط تخطيط الصفحة .3

:يسُتخدم للتحكم بشكل الصفحة عند الطباعة

)Margins)إعداد الهوامش 

)Orientation)اتجاه الصفحة 

)Size)حجم الصفحة 

تنسيق المظهر العام للورقة



(Formulas Tab)         .4

:                               

(Insert Function)           

: SUM, AVERAGE                

(Name Manager)           

(Formula Auditing)          



(Data Tab)            .5

:                           

(Sort & Filter)             

               

(Data Validation)                        

(Remove Duplicates)            



(Review Tab)            .6

:                      

(Spelling)             

(Comments)              

(Protect Sheet)              



(View Tab)         .7

:                               

(Zoom)                

(Freeze Panes)                  

(Normal, Page Layout)               



:Ribbonالهدف من 

تسهيل الوصول إلى الأدوات•

تنظيم الأوامر حسب الاستخدام•

زيادة سرعة وكفاءة العمل•





:الخلاصة 
المستخدمين على تنظيم  Excelيساعد برنامج 

مهارات البيانات وتحليلها بسهولة، ويعُد من أهم ال

الأساسية المطلوبة للطلبة في مختلف 
.التخصصات





الدوال الرياضية والاحصائية في : المحاضرة الثامنة
برنامج الاكسل 

ودالة المعدل )SUM(دالة الجمع •

)AVERAGE(



أهداف المحاضرة��
:في نهاية المحاضرة يكون الطالب قادراً على

.Excelالتعرف على مفهوم الدوال في 

.لجمع القيم الرقميةSUMاستخدام دالة 

(.المتوسط)لحساب المعدل AVERAGEاستخدام دالة 

.تطبيق الدوال على أمثلة عملية داخل ورقة العمل



تسُتخدم لإجراء عملية صيغة جاهزةهيExcelالدالة في

دأ دائماً حسابية معينّة على مجموعة من القيم بسرعة ودقة، وتب

= :بعلامة



)SUM)دالة الجمع 

SUMتعريف دالة 

.لجمع مجموعة من الأرقام الموجودة في خلايا محددة SUMتسُتخدم دالة 



=SUM(A1:A5)

:الصيغة العامة

=SUM(Number1, Number2, …)



(AVERAGE)))دالة المعدل 

AVERAGEتعريف دالة 

لحساب المعدل الحسابي AVERAGEتسُتخدم دالة 

((Arithmetic Mean) لمجموعة من القيم الرقمية.



:الصيغة العامة

=AVERAGE(Number1, Number2, …)

أو

=AVERAGE(A1:A5)





خلاصة المحاضرة✅

،Excelمن أهم الدوال الأساسية في  AVERAGEو  SUMتعُد دالتا 

ة، وتساعدان المستخدم على إنجاز العمليات الحسابية بسرعة ودق

.خصوصاً في المجالات التعليمية والإدارية





برنامج البوربوينت : المحاضرة التاسعة



التعرف على واجهة برنامج :اهداف المحاضرة 
Microsoft PowerPoint



.برنامج البوربوينت هو الأداة الأكثر شهرة لإنشاء العروض التقديمية

.تعتمد واجهته على مبدأ السهولة والوصول السريع للأدوات



 Main Interface Partsأجزاء الواجهة الرئيسية 

((Title Barشريط العنوان 1-
 ً .يعرض اسم الملف المفتوح حاليا



 Main Interface Partsأجزاء الواجهة الرئيسية 

- ((Tabsالتبويباتشريط 2
Home, Insert, Designيضم مجموعات الأوامر        

 :(Slide Area)منطقة الشريحة 3-
.هي المساحة التي نصمم فيها المحتوى

.



 :(Slides Navigation Pane)مخطط الشرائح4-

.يعرض تسلسل الشرائح بشكل مصغر

 Status Barشريط الحالة 5-
(Zoom(يظهر عدد الشرائح ومستوى التكبير 



الوظيفة المختصرةالمعنى بالعربية(English)المصطلح 

Title Barيظهر اسم الملف وأزرار التحكم بالنافذةشريط العنوان.

The Ribbonيحتوي على كافة التبويبات والأوامر الشريط/شريط الأدوات(Tabs).

Slide Areaالمساحة البيضاء الأساسية لتصميم المحتوىمنطقة الشريحة.

Slides Paneهاعرض صور مصغرة لترتيب الشرائح والتنقل بينلوحة الشرائح.

Status Barيعرض عدد الشرائح، اللغة، وأدوات التكبير شريط الحالة(Zoom).

Insert Tabصور، أشكال، جداول)المكان المخصص لإضافة تبويب إدراج.(

Design Tabلتغيير شكل الخلفية وتنسيق الألوان العامتبويب تصميم.



مجموعة أسئلة للاختبار
Q1: What is the main area where you design your content?

Slide Area

Q2: Which tab allows you to add images and shapes?

Q3: We can see the total number of  slides in the?

Status Bar

Insert



   PowerPointواجهة برنامج : ملخص محاضرة��
.باستخدام الشرائحالعروض التقديميةبرنامج لإنشاء :الهدف  من البرنامج 

:   The Ribbonالهيكل التنظيمي 

.للتعامل مع النصوص والشرائح الجديدة:   Homeتبويب الصفحة الرئيسية 

(.صور، جداول، فيديو)لإضافة العناصر :    Insertتبويب إدراج 

.للتحكم في المظهر العام والألوان:  Designتبويب تصميم 

:     The Workspaceبيئة العمل

.(لمشاهدة تسلسل العرض)لوحة التنقلو( للتصميم)منطقة الشريحةتتكون من 
:(Status Barشريط الحالة 

وأدوات التحكم في( عدد الشرائح، اللغة)يقع في الأسفل ويوفر معلومات سريعة 
Zoomالتصغير /التكبير




